MEU Egitim Fakaiiltesi 1. Sinif Ogrencilerinin Yazili Anlatim Dersindeki
Uygulamalarda Belirlenen Yanllari Uzerine Bir Degerlendirme (Dilekge
Metinleri)

Oguz ERGENE

Ozet: Bu argtirma, MEU Eitim Fakiiltesinde grenim goéren 1. sinifg@encilerinin Yazili Anlatim dersinde
yazdpl dilekge drneklerindeki yanlar belirlemek amaciyla yapilgtir. Arastirmada, 1. sinif grencilerinin
farkli konularda yazé¢h 6rnek dilekcelerde gorilen yagiar belirlenmg; bunlarin ve bgka yazilh anlatim
turlerine iliskin uygulamalarda gorilen bazi yafdrin dizeltiimesine yodnelik ©nerilerde bulunma
amagclanmgtir. Bu aratirma icin 6ncelikle ilgili ders kapsaminda, MEUgifim Fakiiltesindeki 1. sinif
ogrencilerinin kendilerine verilen ya da kendi bedikleri konular hakkinda yazgl dilekce oOrnekleri
incelenmg; bu dilekcelerde belirlenen yaglhrin tiire 6zgl bicimsel ya da dilsel 6zellikleHangileriyle ilgili
oldugu ortaya konmgtur. Arsstirma sonucunda;gencilerin dilekgce yazimina gkin kurallara uymad; tim
yazili anlatim turlerinin ortakgesi durumundaki dil kullanimina, && diizenine ve yazim kurallarina dikkat
etmedgi, noktalama garetlerini eksik ya da yasli kullandgi, s6ézcik ve cimle duizeyindeki anlatim
bozukluklarini sikca yagh belirlenmitir. Arastirmada; @rencilerin bu ve buna benzer sorunlari, belli bir
birikime ve zengin bir s6z vagina sahip olma, daha sik uygulama yapma gibi yallgiderebilecg
goristinden hareketle bazi 6nerilerde bulunutan

Anahtar S6zcukleDilekce, yazili anlatim, yazi turleri, resmi yazil

Abstract: An Evaluation on the Mistakes Determimetriting Course of Mersin University Education ity
1% Grade Students(Petition Text3his research had been undertaken on the petitioples written by the
students of the 1st Grade of the Education Faafltylersin University in their Written Expressionaskes.
During the research, the mistakes that have beele imathe students of the 1st grade in their petisiamples
that have been written in different topics haverbieentified where the aim had been to developt&wiwffers
for the correction of these and some other mistétkashave been found in other forms of writtenregpion
during such relevant practices. For the said rebsedirstly within the context of the relevant cdashe petition
samples written on various topics that have besigaesd to or that have been selected by the stsiadrif!
grade of the Education Faculty of Mersin Universigd been examined and then the connection bettheen
mistakes that have been found in the said peti@omthe stylistic and linguistic characteristipgdafic of the
form had been set forth. As a result of the regedrhas been ascertained that the students weraware of
the authority to whom the petition is going to lEl@essed to; that the petition did not follow ciertstylistic
and linguistic rules; that the students did not ptagntion to aspects such as the use of langpage, layout
and spelling rules that constitute the common gdgufor all of the written expression forms; thae th
punctuation marks had either been left out or usdtie wrong manner; that there were incomprehdiisb
both at the word level and sentence level. Withim tesearch, some suggestions for a solution tediteand
alike problems of the students had been set farthays such as the possession of a certain baakgrand a
rich vocabulary and such as making more practises.

Key WordsPetition, written expression, types of writing,iofffl letters.

Giri s

Bireyler arasindaki ilegimi yazili ve s6zli olarak ggyan dilin bu temelsievi diginda, hem bireyler hem
de bunlarin olgturduzu toplumlar icin ygamsal 6neme sahip pek ¢ok nggelbulunmaktadir. Yazma,
okuma, dinleme ve kogma olarak dort temel beceri eksenindgattendirilen dilin etkin kullanimi,
insanlarin gunluk yamini surdirebilmeleri, katastiklari sorunlari ¢cézebilmeleri, sosyakbilmeleri ve

birlikte yasayabilmeleri icin vazgecilmezdir.

Yazil iletisimin sozli iletsime gore ¢ok daha sonra gercakiie, MO 3000-3500 yillarina tarihlenen
ilk yazili Grdnlerin -insanhk tarihi ile kadastirildiginda- ¢cok gec¢ bir dénemde vergidigorilmekle
birlikte yazinin dayanikl, kalici ve gemez olgu nedeniyle yazili drinler, gelecekskidara aktarim
acgisindan so6zlu Grunlere belirgin bir GstinlUglaanstir. Bu yoni ile yazi, “insantin bellesi” (Ozdemir,
2002: 15) olarak dgerlendirilebilir. Nitekim yazi dili; belli kurallar ¢cergevesinde orintilenen,
kurgulanmg, Gzerinde dglindimds ve calsilmis bir dildir. Yazil dilin s6zlU dile goére daha kadkurallara
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ERGENE

sahip olgu, de&ismezligi, gincel dil kullanimlarini ge¢ 6zimsemesi, onumu lbzelligi ile
ili skilendirilebilir.

Yapilan incelemeler ve atarmalar, “bir milletin azimsanmayacak sayidaki tkiil niteliklerini
yansitabilen bir etkinlik” olarak gerlendirilen “yazin”in éncaiir tirt ile bgladigini, daha sonra diizyazi
ve oyunlarinsiire katildgini ortaya koymaktadir (Ozinli, 2001: 10-12). Sdéilen yazi turlerinin
kendilerine 6zgu nitelikleri, yazim o6zellikleri tatdil kullanimlari bulunmakta; bu tirler, kaynakia
birbirinden farkli bicimlerde siniflandiriimaktadiBunlardan biri olan dilekcelerin kapsami ve yazil
amacl agisindan hangi yazili anlatim tird icinde &inacgl konusunda da farkli gerlendirmeler
yapilmaktadir. Ozkirimli (2002: 283-288); dilekcewipor, tez, 6zgecmile birlikte is yazilari arasinda
incelerken Gilsevin ve Boz (2006: 254yazymalar bsligl altinda bgmsiz bir tir olarak
degerlendirmitir. Beyreli, Cetindg ve Celep@lu (2006: 125) ile Cotukstken (2004: 34) de dilskce
metin tlrlerinden biri olarak ele algnibaska bir tiriin altinda gostermegtii. Kog ve Tarhan Oztoprak
(2003: 77), dilekceyiesmi yaztirleri arasindagiemis; ayni tire Kavcar ve guzkan (1999: 181), mektup
basligi altinda siralanams mektubutirlerinden biri olarak yer vergtir. Ozdemire gore ise dilekge,
mektup tirlerindemesmi mektuplaarasinda yer almaktadir (Ozdemir, 2004: 257).

Tirkce So6zIuk (TDK, 2011: 665)'te “Bir dig bildirmek icin resmi makamlara sunulan, imzal ve
adresli, pullu veya pulsuz yazi, istida, arzuhdirninde tanimlanan dilekceler, herhangi bir korauidili
bilgi vermek ya da verilen bir bilgi goultusunda dilekte bulunarak ggnein yapilmasini istemek
amaciyla yazilr. Dilekgelerde, blyiuk oranda bilekte bulunulur ve bu dilek, bazi olaylara ya da
durumlara ilgkin sikdyetlerin ortadan kaldiriimasi yoninde de olabHireylerin tlrli konulara yonelik
isteklerinin kanunlar cergevesinde ele alinmasi degerlendiriimesi igin Oncelikle buna gecerlilik
sgilayacak ve resmiyet kazandiracak yazili bir belgstormak gerekmektedir. Dilekceler, bglevi
yerine getirir.

Kisilerin kendileri ya da kamu ile ilgili dilek veikayetleri hakkinda TBMM'ye ya da yetkili
makamlara yazi ile Baurabilmeleri, yasal bir haktir ve bu hak, 1 Kasl®B4 tarihinde kabul edilen,
10.11.1984 tarih ve 18571 sayili Resmi Gazete'denylanan 3071 numarall kanunla belirlegtini S6z
konusu kanun, “Turk vatanglarinin kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek veikayetleri hakkinda,
Tarkiye Buyuk Millet Meclisine ve yetkili makamlangazi ile bavurma haklarinin kullaniima bigimini”
duzenlemekte, “Turk vatanglarinca Turkiye Buyuk Millet Meclisi ile idari makalara yapilan dilek ve
sikayetler hakkindaki baurular” kapsamaktadidlgili kanunda ayrica dilekgelerde bulunmasi gereken
zorunlu sartlara, hangi dilekgelerin incelenmeygice, dilekgelerin sonuglarinin bildiriimesine skin
hikimler yer almaktadir. Kanunun amacina, kapsamen&ullanim hakkina gkin dezerlendirmeler,
Resmi Gazete'nin ilgili sayisinda bicimde kaydedilrstir:

Amag

MADDE 1 — Bu Kanunun amaci, Tirk vatagtiinin kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda, Turkiye Biyik Millet Meclisinee yetkili makamlara yazi ile peurma haklarinin
kullanilma bigimini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu Kanun, Tirk vatangkarinca Turkiye Buyuk Millet Meclisi ile idari makdara
yapilan dilek vaikayetler hakkindaki baurulan kapsar.

Dilekge hakki

MADDE 3 — Turk vatandglari kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek vegikayetleri hakkinda,
Turkiye Buylk Millet Meclisine ve vyetkili makamlarayazi ile bavurma hakkina sahiptirler.
(www.resmigazete.gov.tr /10.11.1984)
T.C. Anayasasi’'nin 74. maddesi; “Dilekge Hakki}loa altinda, bu kapsamdaki yasal diizenlemeyi belktenr:

Kisim: Temel Haklar ve Odevler

Bolum: Siyasi Haklar ve Odevler

VII. Dilek¢e Hakki

Vatandalar ve kagiliklilk esasi gozetiimek kaydiyla Turkiye'de ikam eden yabancilar,
kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek veikayetleri hakkinda, yetkili makamlara ve Turkiye yBik Millet
Meclisine yazi ile bgvurma hakkina sahiptir.

Kendileriyle ilgili basvurmalarin sonucu, gecikmeksizin dilek¢e sahipkesiazili olarak bildirilir.

Bu hakkin kullanilma bicimi kanunla diizenlenir. (wmlwmm.gov.tr/develop/owa/anayasa)

Dilekcelerde metnin okiurulmasi ve k@ida yerlatiriimesi, belirli kurallar dgrultusunda gercekié.
Bu acidan dilekce metninde tire 6zgl dilsel 6zeltik ve 6zel bir ifade biciminin yer almasi; tarih
makam adi, adres, dilek¢ce yazarinin adi, soyadimigasi gibi bilgilerin ya da bdlimlerin bulunmasi
gerekmektedir. Bir dilekgenin bu ve buna benzedlidgri tasimasi, dilek ya daikayetin en yalin ve
eksiksiz bicimiyle iletiimesi acisindan dilsel bizorunluluk olmakla birlikte dilekgenin gecerli
sayilabilmesi icin dgart kasulmustur. Nitekim Resmi Gazete'nin ilgili sayisinda, felice sahibinin adi,
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D/LEKGE METNLER

soyadi ve imzasi il iveya ikametgah adresinin” bulunmamasi, dilek¢ébélli bir konu” icermemesi ve
“yargl mercilerinin gorevine giren konularla ildilolmasi, incelenmeyecek dilekcelerin kapsami icine
alinmstir (www.resmigazete.gov.tr /10.11.1984).

Dilekceler, temiz bir ¢izgisiz beyaz &@la yazilmalidir. Bunun igin mirekkepli kalem kuliar ya da
metin, bilgisayarda yazilir. Kgtta herhangi bir leke ve kgrklik, yazim gamasinda da karalama, silinti,
kazinti vb. olmamasina dikkat edilmelidir. din alt, tst ve kenar bloklarinin, metnin satir araliklarinin
ayarlanmasi; makam adi, dilek yagikayet, adres, ad ve soyad gitgederin k&It Ustlindeki yerlgmine
0zen gosteriimesi gerekmektedir. Boylelikle metkégit Uzerinde belli bir yere toplanmasi, cokgdak
gorinmesi gibi sorunlar ortadan kaldirlabilir.

Dilekgenin sunuldgu makam, k&idin Ust orta bélimine ilk harfleri ya da tim hexiflodiylik olarak
yazihr. ilgili makamin bulundgu yerlgim biriminin adi; makam adinin altinda,gsayaslanny olarak yer
alir. Bu bolumin ardindan gelen ana metin; uygumdailuktan sonra, ggunlukla yazan kiyi tanitan kisa
bir bilgilendirme cumlesiyle lgar. Bunu izleyen gejme boélimiinde, dilek¢enin yazilamaci; sonug
boélimunde ise isgn ya dasikdyetin ne oldgu bildirilir. Metnin sonlandil bu bélimde, dilek ya da
sikayetin sunumu genellikle Gst makamlara yagildgin bir yazim geleng olarak “gergini arz ederim”,
“bilgilerinize arz ederim” gibi sdzler kullanilir.

Dilekcede yazanin adi ve soyadi, metnig ali béliminde bulunur. Yazanin unvani, adin éninde
kisaltilarak yazilir.imza, bu boélimin Ustiine atilir. Yazanin adresi \&erdiletisim bilgileri (telefon
numarasi, e-posta adresi vb.) ise metnin sol dlinb@nde ad ve soyadi ile ayni hizada yer almalidir.

Dilekcede tarih yazimi icin farkli uygulamalar déausudur. Dilekcelerde tarih, galtta imzanin st
kismina ya da -resmi yazilarda da gorgidiiizere- sa Ust k&eye atilabilir. Tarih yaziminda ayrica gin
adina yer verilmez.

Dilekceye eklenmesi gereken belgeler varsa bunkdlari, sayilari ve ka¢ sayfadan ghligu, adres
bolimunin altinda verilecek uygun bir shiktan sonra ekler Bhgi ile siralanir. Dilekcelerde bunlar
disinda konu, 6z vb. khkli alt bélimler bulunmaz.

Dilekce metni anlghr, dilek¢enin yaziy amaci belirgin olmalidir. Dilekcede gereksiz hége,
ayrintilara, susli ya da duygusal ifadelere yeilmemelidir. Dilek¢elerde; -tim yazili anlatim térinde
oldugu gibi- yazim kurallarina uyulmali, noktalamaretleri d@gru kullaniimalidir. Metinde, s6zcik ya da
cumle diizeyinde anlatim bozukluklari bulunmamalidir

Arastirmanin Amaci ve Onemi

Bu argtirmanin amaci, Mersin Universitesi (MEU)giEm Fakiltesinde grenim goren 1. sinif
Ogrencilerinin yazdi dilekcelerdeki yandlari ve bu yanklarin tiire 6zgu bicimsel ya da dilsel kurallarin
hangileriyle ilgili olduizunu belirlemek, bunlarin ve farkh yazili anlatitnlerine iliskin uygulamalarda da
orneklenen dil kullanimi, yazim, noktalama gibi ktara 6zgi yanglarin giderilmesine yonelik 6nerilerde
bulunmaktir.

Dilekceler, kiilerin resmi ya da 6zel kurularla kurduklari ilskilerde, tlrli sorunlarin ¢ézimuinde,
sunulan hizmetlerden yararlanmada etkin bir araga&l ginlik ygamda sikga kullanilir. Dilekgelerin
islevselligi ve kullanim alaninin gegligi nedeniyle bireylerin gier yazinsal turlere gére bu tlrt ¢ok daha
fazla kullanacgl acikca gorulmektedir. Bu nedenle ozelliklgiten fakiltelerinde @renim goéren ve
gelecekte gretmen olarak hemsiortamlarinda hem de toplumda model olma GFeltbsiyacak
Ogrencilerin dger yazi tirleriyle birlikte bu tire gkin Ust dizeyde bir yazma becerisine sahip olmasi
gerekmektedir. Bu agarma, eitim fakulltesi @&rencilerinin dilekgeye ifikin yazili anlatim becerilerinin
gelistirilmesi acisindan 6nemgianaktadir.

Ydntem

Bu argtirmada betimsel yontem kullanilgtir. Veriler, Yazili Anlatim dersinde uygulama arhac¢
yazdirilan dilekge metinleri tizerinden toplagim Elde edilen veriler tizerinde betimsel icerikahzi
yapilmstir.

Calisma Grubu
Bu aragtirma, MEU Esitim Fakdltesi 1. sinif grencileri Gizerinde yapilrgtir. Fakultedekilkdgretim (Fen
Bilgisi Ogretmenlpi, Matematik Ggretmenlgi, Okul Oncesi @retmenlgi, Sinif Gsretmenlgi), Yabanci
Diller Egitimi (ingilizce Cgretmenlgi), Egitim Bilimleri (Rehberlik ve Psikolojik Dagma) ve Tiirkge
Egitimi bolumlerinin 1. siniflarinda grenim goren @renciler, ¢cama grubunu olgturmaktadir.
Arastirmada, bu grencilerin tirli konularda yazgli 549 dilekce incelenrstir.

Bu aratirmada, ¢alima grubunda yer alanggencilerin ad ve soyadlari ile kimliklerini belldecek
ayrintilara yer verilmengiir. Arastirmada, dilekge metinlerden alintilanan drnekleyde alan bu tirden
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bilgiler tG¢ nokta (...) ile gosterilgtir. Bununla birlikte @renci dilekgelerindeki bolimlerin ya da
bagliklarin k&t Uzerindeki konumlari, tuklar, araliklar ve k&t dizenine ikkin diger 6zellikler,
orneklenen ctiimlelerde korungtur.

Veri Toplama Araci ve Verilerin Toplanmasi

Bu aragtirmada analiz edilecek verilerin @anabilmesi icin oncelikle dersi ylritergrétim elemanlar;
MEU Egitim Fakiiltesi Ilkogretim (Fen Bilgisi @retmenlgi, Matematik retmenlgi, Okul Oncesi
Ogretmenlgi, Simif Ogretmenlgi), Yabanci Diller Bitimi (Ingilizce Gsretmenlgi), Egitim Bilimleri
(Rehberlik ve Psikolojik Dagma) ve Turkge Eitimi bélimlerinde @renim goren 1. sinif @encilerinin
Yazili Anlatim dersinde 6rnek bir dilekce yazmataristemitir. Yazilacak dilekgelerin konusu,
Ogrencilere uygulama sirasinda vergmya da @rencilerin dilekgce konularini kendisinin belirlerhes
istenmgtir. Arastirmada yararlanilan 6rnek dilekgelerin konulau,Konularin uygulangi bolim ve bilim
dallari gagida gosterilmitir:

a) Kaybedilen grenci kimlik kartini yeniden ¢ikartma igigEgitim Bilimleri/Rehberlik ve Psikolojik
Dangma)

b) Bir 6zel gitim kurumunun gazetede vegiliogretmen alimi ilani Uzerine ilgili kuruma pairu
(Yabanci Diller Eitimi/ingilizce Gsretmenlgi, ilkogretim/Matematik @retmenlgi, Simif Gsretmenlg;i,
Okul Oncesi @retmenlgi)

¢) Yariyil sonu sinavina girgii halde internet ortamindaki not gizelgesinde “Gadii olarak gortinen
Yazili Anlatim dersi sinav notunaskin dizeltme istgi (ilkogretim/Matematik @retmenlgi, Fen Bilgisi
Ogretmenlgi, Egitim Bilimleri/Rehberlik ve Psikolojik Dagma)

d) Yazil Anlatim dersinin yariyil sonu sinavinglgda sorunlari yizinden girilememesi nedeniyle bu
dersten mazeret sinavina girmeds(@trkce Egitimi, Yabanci Diller Eitimi/ ingilizce Gsretmenli)

e) Qgrencilerin belirledikleri bir dilek ya daikayetin ilgili makama sunumu (Tlrkce gimi,
[Ikogretim/Sinif Gretmenlgi)

Dilekce konularinin uygunfuyla ilgili olarak MEU Egitim Fakiiltesinde Yazili Anlatim dersine giren

Verilerin Analizi ve Yorumlanmasi

Arastirmada elde edilen verilerin analizinde betimsggrik analizi kullanilmgtir. Ogrencilerin Yazili
Anlatim dersi kapsaminda yazdiklari dilekce ornekiecelenerek éncelikle bigcimsel ve dilsel yatdrla
yazim ve noktalama yasglari belirlenmg, belirlenen yandlar gruplandirilarak alt aklar halinde
siralanmy ve dilekcelerden alintilar yapilarak érneklendiiitir.

Bulgular

MEU Egitim Fakiiltesinde grenim goren 1. sinif @encilerinin Yazili Anlatim dersinde yazaidilekge

ornekleri; bicim, igcerik ve dil kullanimi yoénindencelenmigtir. Arastirmayla ilgili bulgular sunulurken
kagit dizenine ve kullanimina gkin yanlslar, anlatim bozukluklari, yazim ve noktalama ygdat ile

dilekce dgindaki tirlerle benzen 6rnekler ayri alt gaklarda verilmistir.

Ogrenci Dilekgelerinde Belirlenen Yanglar

Kagit Diizenine ve Kullanimingiskin Yanlglar

Dilekce metninin yaziya geciriimesindegrabosluklari, satir araliklari, paragraf girintileri gibicimsel
Ozellikler g6z 6niinde bulundurulmalidir. Kenarslolarinin ayarlanamamasi, metnin 6zelliklegkn
Ust tarafina cok yak$airiimasi, satir araliklarina 6zen gosteriimemeisi gedenlerle metnin Igda
dizgun vyerlgtirilememesi, @renci dilekgelerinin bu alandaki yaglari arasindadir. Bununla birlikte
cumlelerin gereksiz yere bolinmesi ve kalan kistmimalt satira kaydiriimasi, dilekgenin sunuidu
makam adinin ortalanarak yazilmamasi gibi yéarlida bu kapsamda glerlendirilebilir:

Ornek I: Bu yanlghgin diizeltiimesi igin;
Gergini arz ederim.

Ornek Il: Gerginin yapiimasini saygilarimla
arz ederim

Ornek lll: MERSN UNIVERSITES
RPD BdM BASKANLI GI'NA
MERSBI

Ornek IV: MERSIN UNIVERSITESI EGITIM FAKULTESI
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BOLUM BAKANLI GINA
Ornek V: Bu nedenle kadimin tekrar incelenmesini istiyorum.
Gergini bilgilerinize arz ederim
{mza)
(Ad Soyadi)

Metnin Olusturulmasinailiskin Yanlslar

Dilek¢enin Sunuldgu Makam ve Yer
Ogrenci dilekgelerinin 6nemli bir bolimiinde; dilekgersunuldgu makamin yangioldugu ya da adinin
dogru bilinmedgi, makamin bulundgu yerin adinin yazilmagh belirlenmitir:

Ornek I: Sayin Mersin Universitesi Ciftlikkoy Rektoiii

Ornek II: T.C
MERSIN UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
Egitim Fakiltesi Dekangina

Mersin
Ornek lIl: BOLUM BASKANLI GINA
Ornek IV: ) T.C
Mersin Unuversitesi B6lim Bkanligina
MERSN
Ornek V: T.C

MER$N UNIVERSITES
EGITIM FAKULTESI BOLUM BASKANLI GINA

Ornek VI: T.C.
MER$N UNIVERSITES
EGITiM BOLUMU BASKANLI GINA

MERSN
Ornek VII: MERSIN UNIVERSITES! EGITIM FAKULTESI BASKANLI GINA
MER$N
Ornek VIII: T.C MERSN UNIVERSITESI
TURKCE EGITIMI BOLUMU REKTORLUGUNE
Ornek IX: MER$S\ UNIVERSITESI
TURKCE EGITIMI BOLUMU DEKANLI GINA
MER$N
Ornek X: T.C
Mersin Universitesi Tiirkge boliimii Midigiine
Ornek XI: T.C
TURKCE EGITIMI BOLUM BASKANLI GINA
Ornek XII: MERSIN UNIVERSITESI FEN BILGISI BOLUM BASKANLI GINA
MERSN
Ornek XIII: MERSIN UNIVERSITESI RPD BOLUM BASKANLI GI SEKTERLGINE
Ornek XIV: MERSIN UNIVERSITES EGITIM FAKULTESI
OGRENC iSLERI MUDURLUGUNE
Ornek XV: MEU OGRENC ISLERI GENEL MUDURLUGUNE
MERSN
Ornek XVI: Mersin Universitesi @renci Daire Bgkanlig'na
Ornek XVII: MERSIN UNIVERSITESI OGRENC
ISLERI DAIRE MUDURLUGUNE
MERBN
Ornek XVIII: MERSIN UNIVERSITESI DEKANLI GINA
MERS
Ornek XIX: T.C
MERSN UNIVERSITESI
DEKANLIGI
EGITIM FAKULTESI
Mersin
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Ornek XIX: Mersin Universitesi @enciisleri Dekanlgina
Ornek XX: ... BELDEY MUDURLUGUNE

Ornek XXI: Ilgili Makama,

Ornek XXII: MERSIN UNIVERSITESI EGITIM FAKULTESI

YAZILI ANLATIM BOLUMBASKANLI GINA

Incelenen dilekgelerin bir boliimii, bir kurum yetkiie ya da adi ve soyadi yazilan bigiye
sunulmugtur:

Ornek I: Sayin ... Koleji Mudiirii, gazetelerde yayingadiz ingilizce @&retmeni alimi ile ilgili ilaninizi okudum...
Ornek Il: Sayin ...
Okulumuz final déneminde 08.01.2Garihinde yapilan Genel Matematik dersi sinavisonucunda,
sinavda bulunmaghm yazmaktadir.

Giris Bolumu

Incelenen dilekgelerde giencilerin metne gisi niteligi tasiyan ilk ctimlede “ben” sozgiine ya da kendi
adlarina siklikla yer vergi gorulmistir. Bazi 6rneklerde ise gtenim gorilen bolim ve sinif
yazilmaksizin dgrudan dg@ruya @Grencinin adi ya da okul numarasi yer almaktadir:

Ornek I: Ben, liniversitenizin Tirkgeg&imi BSlimii ... nolu, 1. sinif grencisiyim.

Ornek II: Ben iiniversitenizirilkdgretim Matematik @retmenlgi boliimiinde okumaktayim

Ornek lIl: Ben ... numarall gitim Fakiiltesi @rencisiyim.

Ornek IV: Mersin Universitesi Fen Bilgisi @etmenlgi birinci sinif ... numarali ... adinda@nciyim.

Ornek V: Mersin Universitesinin ... numaralgéencilerinden adim ...

Ornek VI: Sahsim adina Mersin Universitesi okuléncegiefmenlgini bitirmis olan ... olarak, okulunuzda gérev
yapmak istiyorum.

Ornek VII: Mersin Universitesinin birinci gretim, birinci sinif ... numaraligiencisiyim.

Ornek VIII: Okulunuzun ... nolu ... adliggencisiyim.

Ornek IX: Universitenizin ... numaraligbencisiyim.

Ornek X: Okulunuzun ... numarali, g&im Fakiiltesi'nin ingiliz Dili Egitimi bélumi, 1. sinifinda grenim goéren
Ogrencilerinden biriyim.

Bazi dilekgelerin gig climlesinde; gereksiz bilgilerin verifgj yazanin kendi 6zelliklerini aktargya
da yazana i$kin eksik bilgilendirme yapilgy belirlenmitir:

Ornek I: ... numarali ... T.C kimlik numarasina sahjenci olaraktan...

Ornek Il: Ben Mersin Universitesi matematik bolimiini gegresbitirdim ve acikta kaldim.

Ornek Ill: Gazetede vermioldusunuz ilani okudum, benim de béyle bieiihtiyacim vardi.

Ornek IV: ... gazetesinde bulunan ilaniniz tizerine bu dilgkgaziyorum.

Ornek V: Gazetede yer alan ilaninizda agadiz 6zelliklerden yola gikarak pauruda bulunmak istedim.

Ornek VI: Okulunuzun ... nolu PDR 1. sinifgiencisiyim. Okul kimlgimi kayip ettim ve nasil kaybegimi
bilmiyorum.

Ornek VII: laninizi okudum ve iyi bir okul oldiunuzu @rendim...

Ornek VIII: Gazetede yayinlangolan ilaninizi okudum ve bu ilan ilgimi cekti. Béversin Universitesi Fen
Bilgisi Ogretmenlgin’den mezun olan ve diploma notu 3.00 olan biravatgim. Ayrica askerfiimi yaptgimi bildirmek
isterim.

Ornek IX: Ben Mersin Universitesiingilizce Csretmenlgi Bélimiini gecen yil bitirngj bilgisayar sertifikasina
sahip ve Almanca-Fransizca dillerini bilen ... ahir bayanim.

Ornek X: Mersin Universitesingilizce Csretmenlgi Boliimirni baariyla bitirmi, bilgisayar sertifikasi olan, etkin
konusma becerisi kazangyazimli, becerikli bir yeni mezunum.

Ornek XI: Ogrencilerinizden ... numaralgencinizim. Ggrenci kimligimi kaybettim...

Bir drnekte,bagli olunan kurumun dilek¢enin sunulgim makamla yangi bir hiyerasi icinde oldwgu

goralmdgtar:

Ornek: Mersin Universitesi grenciisleri
Daire Bakanligina
MERSIN

Kurumunuza bgi egitim fakultesinin sinif @retmenlgi bolimi &rencisiyim.
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Gelisme Bolimii

Dilekce metinlerinin gelime boélimiinde yer almasi gereken gerekcelendirmaligyamaci), incelenen
orneklerin bir béliminde belirgin gidir ya da d@ru ifade edilemengtir. S6z konusu dilekcelerde,
yazilis amacinin mantik ghisteklere dayandi drnekler de belirlenngiir:

Ornek I: 2008 Mersin Univ. Fen bilgisigietmenlgi mezunuyum. Gerekli olan gir evraklari dilekgenin yanindaki
dosyada bulabilirsiniz. Gegmin yapilmasini arz ederim. Saygilarimla.

Ornek 1I: Ben, yazili anlatim dersinin sinavina ggidi halde internet ortamindaki not gizelgesinde gidimolarak
goriinmektedir. Geggnin yapilmasini arz ederim.

Ornek lIl: 28. 12.2012 tarihli “Yazili Anlatim” dersi final savina rahatsiziim nedeniyle giremedim. Raporum
vardir. Gerginin yapiimasini arz ederim.

Ornek 1V: 19.12.2012 tarihinde ciizdanimin calinmasi sebeliildun bana verrgioldugu Ggrenci kimligimi
kaybettim. Gerginin yapilmasini arz ederim.

Ornek V: Okulunuz PDR boliimi ... no’lugdencisiyim. Kaybetgiim dgrenci kimlik kartimin yeniden ¢ikariimasi
icin dilekge yazmam istendi. Gegiai arz ederim.

Ornek VI: Kaybetmi oldusum ¢srenci kimlik kartimin yeniden cikarilmasi igtedeyim.

Ornek: VII: Tarafinizdan duyurulan “SINIF GRETMENINE IHTIYACIMIZ VAR” ilaninin kontenjanindan
yararlanmak istiyorum.

Ornek VIII: ...Fen 107 Yazili Anlatim dersinin yil sonu simavgirdim.

Internet ortaminda bulunan not ¢izelgesinin korgdilerek diizeltimesini istiyorum.

Ornek IX: Mersin Universitesi Tiirkge getmenlgi birinci sinif (1. Ogretim) 2. yariyihni bitirdim. Universitenizin
Tirkge Geretmenlgi ikinci sinif (11. Ogretim) 3. yariyilina yatay gegyapmak istiyorum.

Ornek X: Bolimiiniiziin ... numaraligiencisiyim. ... dersinin hocasi gok ddev veriyadz&onusu hocanin bir an
evvel dgistirilmesini istiyorum.

Dilekcelerin gelyme bolumlerinde yazanin kendinden 6vgi ile sz sitrya da bunu gaustiracak
ifadeler kullanmasi, kalasilan yanlslar arasindadir;

Ornek I: Sartlarinizi okuduktan sonra kendimi bui¢in en uygun biri oldgunu digiindim. Dort yillik Gniversite
hayatimda ¢ok 6nemli karilara imza attimingilizce kongmasinin yani sira ingiliz edebiyatini ve kiltiiriymkindan takip
eder ve bunlar hakkinda bilgilerim mevcuttur. Bibiesariyla yapacgmdan emin olabilirsiniz.

Ornek II: Belirtmis oldugunuz 6zelliklerinin akademik bilgi ve becerilerien {ist seviyede algdurumdayim...

Ornek Ill: Bir 6gretmenin sahip olmasi gereken erdemlere sahibim.

Ornek 1V: Sirketinizde calstigim taktirde pjman olmayacainiz ka[ni]sindayim. Ciinkgirketinizde calgmak
istememim en dnemli sebebi kendimi daha dastietiek.

Baz! dilekgelerin gegme boliminde, gereksiz aciklamalara yer vesilga da eksik bilgilendirme
yapilmstir:

Ornek I: 07.01.2013 tarihinde yapilan giiz yariyili sonu wima rahatsiziim nedeniyle giremedim. Sinav tekrar
yapillmazsa sinifta kalagen.

Ornek 1I: Ogrenci kimlik kartimi belirli bir sebepten o6tiirii Kasttim.

Ornek lIl: Internetteng ilanlarina bak@iimda yayinlamy oldugunuz ilani gérdiim.

Ornek IV: Gegirdiim trafik kazasindan dolayi Yazili Anlatim | deiisir2012-2013 gitim dgretim yili giiz yari yili
yil sonu sinavina giremedim.

Ornek V: ...Yazili Anlatim | dersinden yapilan sinava geigjir burun ameliyati dolayisiyla katilamadim.

Ornek VI: MEU Tip Fakiiltesi Hastanesinden giadn migren tedavim hakkinda raporum bulunmaktadir.

Ornek VII: Hastanede tedavi gérmem ve sonrasinda dinlenmesktigni gosteren heyet raporu ekte sunugton

Ornek VIII:  SozIi ve yazih anlatim notunun sisteme yaglrildigini yani; 85 olarak kaydedilmesi gerekirken 45
olarak kaydedildiini dislinayorum.

Ornek IX: 28.12.2012 tarihinde yapilan “Yazili Anlatim |I” detin sinavina rahatsizlm nedeniyle katilamadim.
Rahatsizgim MEU Tip Fakiiltesi Hastanesinden glc raporda belirtilmitir.

Ornek X: 2011-2012 gitim dgretim yili giiz yariyili, yil sonu MOB 103 Yazili Aatim dersi sinavina sinav ginii
girip imza attgim halde internet ortamindaki not ¢izelgesinde h&di” olarak gérinmektedir.

Ornek XI: 2011-2012 gitim dgretim yil Yazili Anlatim dersinin giiz yariyili ydonu sinavina girgim ve dersin
hocasinin sinavin notunu derste beyan etmesgmera internet ortamindaki not cizelgesinde bu derstnava girmemi
olarak gorulmekteyim.

Sonug Bolimu
Incelenen o&rneklerin bir bélimiinde; dilekge metinier sonug cumlesinin dwu kurulamadii, bu
bolimun bir dilgin aktarimi yerine talimat verme nitgilitasidigi gorulmektedir:

Ornek I: Yeni bir &renci kimlik karti edinmek igin kurumunuz tarafimdaerilen belgeleri talep ediyor ve
geresinin yapiimasini arz ediyorum.
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Ornek 1l: Bu yanlshgin diizeltiimesi icin sinav yoklama galina, gerekirse sinav gdlarina tekrar bakilmasini
istemekteyim.

Ornek Ill: Bu yanlgligin diizeltiimesini gergnize arz ederim.

Ornek IV: Bu yanlshgin diizeltiimesinin geggni arz ederim.

Ornek V: Sinava girdiimin anlailimasi icin yankhgin diizeltiimesini istiyorum.

Ornek VI: Derslerimizin zorlgu sebebiyle, iiniversitenizde bélimiimiize ait sigif@asini arz ederiz.

Ornek VII: ...Kaybolan @renci kimligimin tarafinizdan yeniden ¢ikartilmasini arz ederim

Ornek VIII:  Ogrenci kimligimi kaybettim. Yeni bir grenci kimligimin tarafima verilmesini arz ederim.

Ornek IX: Basvurumun dikkate alinmasini arz ederim.

Ornek X: Yoklama kaidinin incelenip yangligin diizeltiimesini arz ederim.

Ornek XI: Okulumuza bir futbol sahasi yapiimasini, bilgitze arz ederim.

Ornek XIl: 2012-2013 gitim 6gretim yili giiz yariyith yil sonu sinavina gigitin 105 Yazili Anlatim dersimin
internet ortamindaki not cizelgesinde “Girmedjéklinde gorinmektedir. Bunun kontrol edilerek tarafl yeniden
dizenlenmesi icin gegmi arz ederim.

Ornek XIIl: Sinava tekrar girmemi arz ederim.

Ornek XIV: Yil sonu sinavimin agarilip bulunmasini ve incelenmesini talep ediyorum

Ornek XV: MEU Tip Fakiiltesi Hastanesi'nden ajmuldugum raporu dikkate alarak kengihsima ayri bir sinav
yapilmasini arz ederim.

Ornek XVI: MEU Tip Fakilltesi Hastanesinden gldn salik raporunu incelemenizi ve dilekgemi kabul etnzéni
ve gergini arz ederim.

Ornek XVII: Rapor dgrultusunda telafi sinavinin yapilmasini istiyorilginize.

Sonug bolumlerinde, duygusal ifadelere yer veriidakce o6rnekleri belirlenrgiir. Bu yoniyle s6z
konusu 6rnekler, tslup agisindan 6zel mektuplagtezbrlik gostermektedir:

Ornek I: ...gerginin yapiimasini tiim igten ve samimi duygularimia ederim.

Ornek II: Sinavimin telafi edilmesini rica ediyorum. Ggirén yapilmasini arz ederim.

Ornek lll: ...Gerezinin yapilmasini arz ederir§imdiden tgekkdrler.

Ornek IV: ...Bir an 6nce kolejinizde derslerimestmak umuduyla... Gepnin yapilmasini arz ederim.

Ornek V: ...Bana sglanacak imkanlar dgultusunda okulunuzda seve seve gorev yapalgiecebildirmek
istiyorum. Gergini arz ederim.

Ornek VI: Bu yanlsligin diizeltiimesini temenni ederim.

Ornek VII: Dilekgemin dikkate alinagani umuyorum. Geggn yapilmasini arz ediyorum.

Ornek VIII:  Cevabinizi biiyiik bir istekle bekliyorum. Bilgilernai arz ederim.

Ornek IX: Eger beni buge uygun goriirseniz geti@in yapilmasini arz ederim. Saygilarimla

Ornek X: Sizinle galsmaktan gurur duyagami bildirir, islemlerimin yerine getirilmesini saygiyla talep eder

Dilekce metinlerinin sonu¢ bélimlerindekirz ederimya da sunarim sézleri, alt makamlara
gonderilen resmi yazilarda yer alan benzer goravilek ederimile karstirilabilmektedir:

anek I: ...Bu yanlgl gin duzeltilmesini istiyorum. Bilgilerinize arz edee gerginin yapiimasini rica ederim.
Ornek II: UYG dersinden Rektorin Kosgmnasi adli prgrama katilmy oldusgum halde sistem bu pmama
katilmadgim goérilmektedir. Gereklerin yapilmasini rica ederi

Incelenen bazi dilekgelerde, yazana ait bilgilednug ciimlesini izleyen ayri bir bolimde aktagldi
gOzlenmitir:

Ornek I: ...Mersin Universitesini bu sene bitirmbulunmaktayim. Qjer 6zelliklerimi gagida siralamy bulunup,
geresini arz ederim.

Bitirilen okul: Mersin Universitesi

Bolum: ingilizce Geretmenlgi

Mezun olunan yil: ...

Diploma notu: ...

Yiksek Lisans: ...

Ornek 1I: ...Verdigim bilgilerin dogru oldusunu belirtir ve gergini yapacginiza inanaraksimdiden tgekkiir
ederim.

Kinye

Adi Soyadi:...

TC Kimlik No:...

Baba Ad:...

Adres: ...

Ev tel no:...

Cep tel no:...

Gerginin yapilmasini saygilarimla
arz ederim
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Dilekgenin sonug¢ bdliminde ifade edilen gateyanls oldugu 6rnekler belirlenngtir:

Ornek I: ..FEN 107 Yazili Anlatim dersinin final sinavigadigim halde internetteki not cizelgesinde girmedi

olarak gorinmektedir.
Final sinavina tekrar girmek istiyorugeresinin yapilmasini arz ederim.

Ornek 1I: Yazili Anlatim dersinin 2012-2013gim Ogretim yili giiz yariyilh yil sonu sinavina girgnoldugum
halde sinava girmemgdézikiyorum.
Sinavimin yeniden gerlendirilmesini bilgilerinize arz ederim.

Ornek lIl: Universite hastanesinden adn raporlasinavin benim igin tekrarini istiyorum.

Ornek IV: 07.01 2013 tarihinde ani rahatsgzin dolayisiyla TRK 101 Yazih Anlatim dersinin 202013 gitim
Ogretim guiz yariyili yil sonu sinavina giremedi@irememy oldugum sinavi almak istiyorum.

Ornek V: RPD 105 yazili anlatim dersinin 2012-2013tien dgretim yili giiz yariyili yil sonu sinavina gigtin
halde internet ortamindaki not gizelgesinde “Girihethrak gérinmektedirTarafinizdan sinava girip girmegimin tekrar
g6zden gegcirilmesini istiyorum.

Tletisim Bilgileri
Dilekcelerde; yazana §kin adres, telefon numarasi vb. i@t bilgilerinin yazilmamasina, eksik ya da

yanlis yazilmasina sikca rastlanmaktadncelenen dilekgelerin bir bolimiinde, bu bilgileyianlis yere
yazildigl da goralmigtiir:

Ornek I: Gergginin yapilmasini arz ederim.

Ifnza)
28.12.2012

Mersin

Ornek II: Geregini arz ederim.
(Ad Soyad1)
itnza)
Ornek Ill:  Gerginin yapilmasini arz ederim.
... mahallesi, ... nolu Imga)
sokak 15/8 (Ad Soyadr)

Ornek IV: Geresini arz ederim.
E-mail adresi: ...
Tel: ...

Ornek V: Geresin yapiimasini arz ederim.

ADRES
Yersehir Kampuisi
Turkge gitimi Binasi

Ornek VI: Gerginin yapiimasini arz ederim.

Adres: ... Mah. ... Bulvari
... apt. Kat: 4
No= 10 MERS&\/Mezitli

Ornek VII: ...tekrar durumumun géz dniine alinmasini arz ederi

...Mah. 10-12-2012

... Bul. (Ad Soyadi)

No: ... (Cep Telefonu Numarasi)

Yenisehir/Mersin Ifnza)

Ornek VIII: MEU EGITIM FAKULTESI INGILiZCE OGRETMENLIGI BOLUM BASKANLI GINA,

09.01.2013

MERSN

Tarih

Dilekcelerin bir bolimiinde; tarihin yazilmadi yanls yere yazildgl, tarih yaziminda giin adina da
yer verildigi belirlenmistir:
Ornek I: Geresini bilgilerinize arz ederim.
itnza)
11.12.2012
(Ad Soyadi)

Ornek Il: Geresini bilgilerinize arz ederim.
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(Ad Soyadi)
31.12.2012
{mza)

Ornek Ill:  S6z konusu belgenin tarafima verilmesini arz ederi

(Ad Soyadr)
{mza)
31.12.2012
Ornek IV: ...yeni bir sinav hakki taninmasini arz ederim.
07.01.2013 infza)
(Ad Soyadi)
Ornek V: Gerginin yapilmasini arz ederim.
(Ad Soyad1)
09.01.2013
inza)
Ornek VI: MERSN UNIVERSITES
EGITIM FAKULTESI ILKOGRETIM
MATEMATK BOLUM BASKANLI GINA
MERSN
13.01.2012

Ornek VII: 21.12.2012
Cuma

Ornek VIII: Bu yanlshigin diizeltiimesini gerginize arz ederim.

(Ad Soyadi) 13.01.2012
[mza) Cuma

Ornek IX: Sinava tekrar girmek istiyorum ggiein yapiimasini arz ederim.

Tarih
07.01.2013 Pazartesi

Ornek X: 09.01.2013
Ingiliz Dili Egitimi Bélim Baskanligina,
Ad, Soyadi vémza
Incelenen dilekcelerde; ad, soyadi ya da imzaniik éksakildigl, yanls yerde bulundgu, alt balikla

belirlendigi gortlmisttir. Bununla birlikte pek ¢ok dilekgede; imzaninvedsoyadi bilgisinin altinda ya da
Ustlinde yer algi, bu durumun da bir tutarlilik sergilemgdgoralmustar:

Ornek I: (Ad Soyadi)
Yenjehir/Mersin

Gecirmgi olduzum rahatsizlik nedeniyle Yazili Anlatim dersinimiyal sonunu sinavina giremedim.
Ornek Il: Gerginin yapilmasini arz ederim.

30.12.2012
Inza)

Ornek Ill:  Gereginin yapilmasini arz ederim.
Ifnza)
28.12.2012
Mersin
Ornek IV: ...cikartilmasini arz ederim.

(Ad Soyadi)
(Grenci Numarasi)

Ornek V: Geresini arz ederim.

(Ad Soyad1)
inza)
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Ornek VI: Gerezinin yapiimasini saygilarimla arzederim.

ADRES:

(Ad Soyad1)

... mah.

... sok. No: 12
Seyhan-ADANA

Ornek VII: Geregsinin yapilmasini arz ederim.

13-01-2012
iMzA: ...
Ad-Soyad: ...

Ornek VIII:  Geresini bilgilerinize arz ederim.

Adres: ... Tarih: 13.01.2012
Ad Soyad: ...
Imza: ...

Ornek IX: Gergini bilgilerinize arz ederim.

Adres: ... Imza

Adi Soyadi
Ornek X: Geresini arz ederim.

{mza)
(Ad Soyadi)
Grenci

Ornek XI: Geresini bilgilerinize arz ederim.

(Ad Soyadi)
itnza)

Ornek XlI: Geresinin yapilmasini arz ederim.

itnza)
(Ad Soyadi)

Ek/Ekler

Ogrenci dilekgelerinde gorilen o6nemli yatdrdan biri, dilekceye eklenmesi gereken belgelerin
belirtimemesidir. incelenen 6érneklerde, bu tir belgeler ya hi¢c yazanmaya da ayri bir bolimde
bulunmayip yalnizca dilek¢enin ana metninde yengimBununla birlikte bazi 6rneklerde; belge niteli
tasimayan, dilekcede yazilmamasi gerekegelérin, konuyla ilgili olmayan ya dagiencinin dilekceye
ekleyemeyecs belgelerin bu bolimde gosterigdibelirlenmitir:

Ornek I: Gereinin yapilmasini arz ederim.
Ek 1; Rapor
Ornek II: Gerekli bilgiler ekte verilmitir. Geresinin yapilmasini arz ederim.

EK

Ek 1) ... dgumluyum.

Ek 2) Askerlgimi yapms bulunmaktayim.
Ek 3) 2 yil M.E.B da gorev aldim

Ek 4) Orta derecedagilizce bilmekteyim.

Ornek Ill: ...islerimin yerine getiriimesini saygiyla talep ederim.
1. belge = Niifus Ciizdani Onayli Sureti
2. belge = Diploma Tastikli Orge
3. belge = Askerlik Durum Belgesi
Ornek IV: FEN 107 Yazili Anlatim dersinin 2011-201gitan 6gretim yili giiz yariyili yili sonu sinavina gigiin
halde internet ortamindaki not ¢izelgesinde “Girihgdriinmektedir. Gerekli belgeler ektedir.
Bu yandligin diizeltiimesi igin geg@nin yapilmasini arz ederim.

EK:

1) Nifus ctizdan fotokopisi,
2) Transkript belgesi,

3) Ggrenci kimlik fotokopisi.
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Ornek V: 09.01.2012 tarihinde yapilan 103 kodlu Yazili Amtadersine girdiim halde internet ortamindaki not
cizelgesinde “Girmedi” gérinmektedir. Ekler bolundiénbeyan etfim belgeden yararlanilarak bu yahigin dizeltiimesini
arz ederim.

Ekler: Sinav salonunda kullanilaza listesi

Ornek VI: Yil sonu sinavina girdim halde internet ortamindaki not cizelgesinde M@idi” gorinmektedir.
Yoklama k&idinin bir fotokopisi ve sinav Badinin bir fotokopisi ektedir. Bunlar gaultusunda diizeltiimesi igin gefi@in
yapilmasini arz ederim.

EKLER
1) Yoklama K&idi Fotokopisi
2) Sinav Kgid1 Fotokopisi

Ornek VII: Girmis oldusun Fen 107 Yazili Anlatin dersinin 2011-2012 yarsginu sinav notum internet sitesindeki
not cizelgesinde “Girmedi” olarak gériinmektedim&ia girdgime dair belge ektedir.
Gefggnin yapiimasini arz ederim.

Ek: Sinav girg kagidi (Bir sayfa)

Ornek VIII: Ekte de belirtiim gibi sinava girmi bulunmaktayim. Bu yarghigin diizeltiimesi icin geggnin
yapilmasini arz ederim.

Ek:
Sinav sonug gizelgesi 1 adet

Ornek IX: RPD 105 Yazili Anlatim dersinin 2011-201gitan dgretim yili giiz yariyih sinavina girgim halde
internette “Girmedi” gériinmektedir. Bu durumun difit@esini istiyorum.
Geregini arz ederim.

Ekler: Sinava girdiime dair sonug belgesi

Ogrenci dilekcelerinde, ekler bagi altinda ve ayri bir boliimde gosterilmesi gerekdégilerin bazi
orneklerde “Not” baligi ile sunuldgu belirlenmgtir:

Ornek: Geresinin yapilmasini arz ederim.
Not= 1 adet MEU Tip Fakiiltesi Hastanesinden alsrsgilik raporu.
Anlatim Bozukluklari

Incelenen dilekgelerin buyiik bir boéluminde soézcik da ciimle duzeyinde anlatim bozuklma
rastlanmgtir:

Ornek I: ...Bundan sebepten dolaggretmen agiiniza doldurmakgin aday oldgumu belirtmekicin bu dilekgeyi
yaziyorum.

Ornek II: ..Bagvurumun kale alinmasisaygilarimla arz ediyorum.

Ornek 1lI: ...kolejiniz biinyesinde cafirmak ilizere araginiz “/ngilizce Gretmeni” statiisiine baurmak
istiyorum.

Ornek IV: Mersin Universitesi Eitim FakiiltesindeSinif Giretmenlgi okudumve ... yilinda mezun olduve atama
bekliyorum. Bir gazetede aurunuzu gérdinve basvurmaya karar verdim.

Ornek V: Yeni bir &renci kimligimin tarafima verilmesini arz ederim.

Ornek VI: Ogrenci kimlik kartiminyenisicikartiimasini arz ederim.

Ornek VII: ...2011-2012 @tim Ogretim yil giiz yari yili sonu sinavirgirdigime ragmen internet ortamindaki not
cizelgesinde “Girmedi” gbrinmektedir.

Ornek VIII: Buyanlislikligin diizeltiimesini arz ederim.

Ornek IX: Mersin iiniversitesi Eitim fakiiltesi Rehberlik ve Psikolojik Dagmanlik Boliimii birinci(l.) sinif
kademesinin.. nolu @rencisiyim.

Ornek X: Mersin Universitesi mezunlmatematik gretmeniyim Kurumunuzda olgan matematik gretmenlgi
acgindan dolay! kurumunuz binyesinaatematik gretmeniolarak cagma istgindeyim.

Ornek XI: Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesindemhgain salik raporunubilgilerinize sunar, gergni
bilgilerinize arz ederim.

Ornek Xll: Rahatsizigimdan dolay128.12.12'de yapilan “Yazili Anlatim” sinavinahatsizlgimdan dolay!
giremedim. Rahatsiz oldgumu MEU Tip Fakiiltesi Hastanesinden &dn salik raporuyla sinava yeniden girmek
istedgimi bilgilerinize sunarim.

Ornek XIlI:  UYG dersi igin internete girilen notlarda, gegmeeraktisini disiindiziim amadevamsizlhiktan kalmi
oldugumu gordigim bilgidebir hata oldgunudusiinmekteyim.

Ornek XIV: Bu yanlshigin diizeltiimesi icin ve gegain yapilmasi icirarz ederim.

Ornek XV: Raporumun incelenmesini ve uygun gorilisseva girmekstiyorum.

Ornek XVI: ..yil sonu sinavina rahatsgindan dolayi giremedinBu rahatsizigimi hastaneden alghm raporla
ili skilendirdim
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Ornek XVII: Sinava katilamaghm giine ilkin sglik raporumun dgerlendirmeye alinmasini vizriimiin kabul
edilip sinav hakkimarz ederim.

Ornek XVIII: Kampiisiimiizde zaman gegirmigk, spor yapmalgin bir masa tenisinin kurulmasiistiyorum.

Ornek XIX: Fakiltenizogrencilerinden... noludgrencisiyim.

Ornek XX: Yeni kimlik kartimingikartirilarak tarafima verilmesini bilgilerinize arz ederim.

Ornek XXI: Yurdunuzun ... numarali odasindarinmaktayim.

Ornek XXII: Universitenizin ... numaraligienciniz ...’nin, 07.01.2013 tarihinde yapilan TR&11Yazili Anlatim
dersinin 2012-2013 gitim-6gretim yili, guz yariyih yil sonu sinavina gecifoin rahatsizlik nedeni ile giremegni
bulunmaktayim.

Bir dilekce 6rngininde, yazarin 1. ve 3. i anlatimi birlikte kullandg belirlenmistir:

Ornek: Universitenizin Tirkge boélimiinde okumakta olannumarali @rencinin 28/12/12 tarihinde yapilg
Yazili Anlatim sinavina ghk problemleri sebebiyle katilamagnolup. Elindeki salik raporunu size sunarak sinavinin
tekrar yapilmasirsalep etmektedir.
Gerginin yapilmasinerz ederim.
Yazim ve Noktalama Yanlari
Incelenen dilekgelerin bir boliminde yazim kuratlariuyulmadii, gerekli noktalama saretlerinin
kullanilmadg! ya da yank kullanildigi goralmitar:

Ornek I: Sinif gsretmenlpi bransinda kiogretmen eksikii nedeniyle verdiiniz ilani gérdum. ..

Ornek II: Kimlik kartimin tekrardangikariimasini istiyorum.

Ornek Ill: Futbol takiminizin maglarini oyngdSiikrii Saracglu Stadr'ndaki maratotiribindi...

Ornek IV: Vize RPD 105 Yazili Anlatim sinavina girmemagamennotum internete girilmersir.

Ornek V: ...aradginiz niteliklerin bende mevcut olgunainanip, MERSN UN/VERSTES EGIT/IM FAKULTES
ILKOGRETM MATEMATK OGRETMENLGI/NDEN mezun olupkulunuzda gdérev almak istiyorum.

Ornek VI: Mersin lniversitesi gitim fakdiltesi sinif gretmenlgi bolumind bitirdim. Bu gitim sireci icerisinde
cssitli calismalarda bulundum ve bu gahalar sonucundair cokbasarilar elde ettim.

Ornek VII: Ayrica iyi bir derecale bilgisayar sertifikam var.

Ornek VIII:  Fakiiltenizfenbilgisi... numaral grencisiyim.

Ornek IX: Gerginin yapilmasini saygilarimiarzederim.

Ornek X: ..tualetlerin hijyen olmadiini disiiniiyorum ve bundan rahatsizlik duyuyorum.

Ornek XI: ...FEN 107 Yazili Anlatim dersyariyil sinavinagirdigim halde not cizelgesinde “Girmedi” olarak
goérinmektedir.

Ge@ni Bilgilerinize Arz Ederim.

Ornek XlI: RPD 105 Yazili Anlatim dersinin 2011-201giten 6gretim Yili giiz yariyil sonu sinavina girdima
internetteki not cizelgesinde “Girmedi” diye goriiektedir.

Ornek XIII: Adres:Kredi veyurtlar kurumu mersin grenci yurdu

Ornek XIV: Meii. Egitim Fakiiltesi Sinif @retmenlgi Bolim Baskanligina,

Ornek XV: MERSIN UNIVERSITESI EGITIM FAKULTESI DEKANLIGI'NA

Ornek XVI: T.C.
MERSN UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI'ne
Ornek XVII: Geresinin yapilmasini arz ederim.
Ekler=

Nufus ctizdani fotokopisi
Ogrencitriskipsiyonu
Ornek XVIII:  Gergin yapilmasini arz ederim.
12.29.2012
(Ad Soyadi)
[mza)

Baska Tiirlere Yaklgan Ornekler
Dilekcelerin temel niteliklerinden biri olan Ozlinlatim, bazi 6rneklerde g6z ardi edgtimi Bu tir
dilekceler arasinda, 6zg@mdoykisi nitefii tagtyanlar bulunmaktadir:

Ornek: ...tarihinde Mersirilimizin ... licesi'nde diinyaya geldinilkdgretimimi ... Okulu'nda, ortagretimimi ...
Lisesinde tamamladim... Ozel bir dershanedeng@idiilgisayar kursunu lariyla tamamlayip kurs sonunda sertifika
aldim. Ozel bir dil kursunda agim Almanca gitim sonucunda bzril olup bu kurstanda sertifika almaya hak kazand
Kurumunuzun @retmen alimi igin agrgioldugu milakat ve dier sinavlara katilip, karili oldusum taktirde kurumunuzda
Ingilizce Cgretmeni olarak cajmak istiyorum. Gerekli olan belgeleri vegdr belgeler dilekgeye ek olarak sunuluu.
Gereinin yapilmasini arz ederim.

Tutanakla kastirildigl anlgilan bir dilekce, ¢ift imza ile dizenlengtir:
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Ornek: Universiteniz Fen Bilgisi @etmenlgi 1. (birinci) sinifinda okumakta olan ... numargrencinizim. 2011-
2012 gitim 6dgretim yili guz yariyll sonu sinavina gigifn halde, internet ortamindaki not cizelgesindert@di” olarak
gorinmektedir. Bu yandhkli gin duzeltiimesini arz ederim.
(Ad Soyadr) (Ad Soyadi)
imza imza

Is mektuplarinda, mektubun génderilgckisi ya da kurumun adi ve adresi, ayri bir bélimdelyaz
Ogrenci dilekgelerinin bir bolumdi, bu tirle begmeektedir:

Ornek I: (Dilekge verilen kjinin adi ve soyadi)
Mersin Universitesigim Fakiiltesi
Mersin/Merkez

Sayin ...
Bir ka¢ giin dnce gecigmldusum kaza nedeniyle 07.01.2013 tarihindeki Yazili ékmh yariyil sonu
sinavina giremedim.

Ornek Il: 07.01.2013
Mersin Universitesi
Yenisehir KampUsu

Mersin Universitesi Dekargina;

Sonug ve Tartsma

Bu aratirma, Mersin Universitesi #tim Fakiiltesinde grenim goren 1. sinif gencilerinin Yazil
Anlatim dersinde yazgh 6rnek dilekceler lizerinde yapilghr. Ogrencilerin tirlii konularda yazgl
dilekgeler incelenmgi ve aratirma sonucunda, bu orneklerde, dilekge tlrinunmsiel ve dilsel
kurallarinin pek ¢guna uyulmadii belirlenmitir.

Ogrenci dilekcelerinde goriilen bigcimsel yahklar, kg1t diizenine ve metnin k&da yerlgtirimesine
ili skindir. Dilekge metninin yaziya gecirilmesinde satnalgi, paragraf girintileri gibi bicimsel 6zelliklerin
g6z onunde bulundurulmamasi ve kenasllddarinin ayarlanamamasi nedeniyle dilekgenirgidta
dizgun yerlgtirilememesi, belirlenen bicimsel yaglar arasindadir.

Bir yazili anlatim tarti olan dilekgelerin belli lallari, bolimleri ve 6zel bir dili vardir. Belli bi
makama sunulan, bir digen ya dasikayetin bildirilmesi amacini t@yan bu tire 6érnek nitgindeki
Ogrenci dilekgelerinin 6nemli bir béliminde; sunulamkamin yany oldugu ya da adinin dgu
bilinmedigi belirlenmitir. Dilek ya dasikayetin bildirildigi dilekge metinlerinin gi§ boéliminde, “ben”
sOzcigiinin ya da grenci adinin siklikla yer algh, yazanin bazi niteliklerinin aktarifgli gozlenmg;
gelisme boluminde, genellikle dilek¢enin yagéimacinin belirgin olmagh ya da dgru ifade edilemedi
orneklenmgtir. Bazi 6rneklerde ise dilek¢ge metinlerinin somiignlesinin dgru kurulamadii, bu bélimde
bir dilegin sunumundan ¢ok talimat verme nigeliasiyan bir dil kullanimi oldgu goralmigtar. Dilekgenin
ana metnini olgturan her ¢ bolimde de gorilen ortak bir kusugelgeksiz bilgilere ve acgiklamalara yer
verilmesidir.

Incelenen grenci dilekgelerinde; tarihin, yazanasKin iletisim bilgileri ile ad ve soyadinin
yazilmamasi ya da yagliyere yazilmasi; imzanin atilmamasi ya da yagére atiimasi; dilekgeye
eklenmesi gereken belgelerin yazilmamasi, dilek@ilenemeyecek belgelerin bu bdlimde gdsterilmesi
gibi yanlglar belirlenmgtir. Bununla birlikte incelenen dilekgelerin 6énerbir boliminde, sdzcik ya da
cumle diizeyinde anlatim bozukluklarina rastlanmgazim kurallarina uyulmagh, gereken noktalama
isaretlerinin kullaniimady ya da yank kullanildigi géralmigtar.

Bu argtirmanin sonucunda; dilekge metinlerinde belirletime 6zgl yanglarla birlikte drencilerin
baska yazili anlatim tirlerine yonelik uygulamalarda skergiledii dil kullanimi, yazim, noktalama gibi
alanlara ilkin yanlslarin diizeltiimesi icirgu 6nerilerde bulunulabilir:

a) Yazma, oncelikle belli bir birikime sahip olmagerektirir. Bu birikimin elde edilmesi de “di
dinyay! algilama ve sonra da bunlari kendi icinégedendirme sureclerini” icermektedir. “Gozlem
yapmak, okumak ve dunmek”, baarili bir yazi icin gerekli ilkeler arasindadir (Beli, Cetindg,
Celep@lu 2006: 37, 38). Bireylerin turlii konularda géhdigi distinceleri, s6zIu ve yazili olarak ifade
edebilmesi i¢in gozlem yoluyla cevresini, cevresikidvarliklari tanimasi ve tanimlamasi; okuma
aracilglyla hem bilgi hem de estetik acidan birikim kazasm diginme ile tim kazanimlarini
degerlendirmesi ve bunlardan tirli cikarimlar yapmgsrekmektedir. Bu @antilari kurabilmek,
ogrencilerin yazih anlatim tirlerine gkin uygulamalarda Barili olmalari igin bir 6n kgul niteligindedir.
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Bireylerin gerekli birikimi edinebilecekleri bir tamda yetimeleri ya da onlara bu bilincin kazandiriimasi,
pek cok alanda oldiu gibi yazma surecinde degaa gostermelerini gdayacaktir.

b) Yazmanin “yaratici bir giinme slireci olarak” algilanmasi ve bilinmesi garékkbayir, 2010: 4).
Bu sulreg, konu seciminden metnin tamamlanmasinaamzgamalardan olgur. Yazmaninbir gizil guc
yardimiyla gercekigen, birdenbire olan ve ¢aba harcamadan yapilandylem oldgu kanisibireyleri, bu
isi herkesin yapamayaga bu nedenle de olasi fmrisizliklarin normal bir sonug olarak kgtanmasi
gerektgi noktasina goéturmektedir. Rincelerin yaziya gegcirilmesi; belli bir birikim gitiren, bazi
kurallar ve olcitler cercevesinde gercekle bir eylemdir. Ancak Universite dizeyindelgréncilerin en
basit yazma denemelerinde sgdigi gugclikleri ve olasi barisizliklar bu tir gercek gdi kanilara
dayandirmasi, onlarda gincelerini yazili olarak dile getiremeyecekleritigkin bir 6nyargi olgturmakta
ve yazmayla ilgili pek ¢cok sorunun ¢o6ziminli engedlktedir. Bunun 6niine gecmek icin dncelikle
ilkdgretim dizeyinden B#ayarak yazma eyleminin kapsami, nigelve gerekleri tizerinde durulmasi,
yazma gamalarinin tanitilarak uygulamalarla kavratilmaseyl olacaktir.

c) Bireyler, dgunduklerini bildgi sdzcuklerle dillendirir ve bu sdzcukler, onun géasini ve
baskalariyla iletsimini bicimlendirir. Ludwig Wittgenstein'in “Dilimm sinirlari, dinyamin sinirlandir.”
(Wittgenstein, 1969) 6nermesinden hareketle birdgndini ifade etme bicimi olan dil kullaniminda,
s6zcuk dgarcginin zenginlgi, onun kavram dinyasinin zenggifii ortaya koymaktadir. Bu acidan yazil
anlatim tirlerine ikkin uygulamalarda, diiincenin istenilen derinlikte ve ayrintida aktariigin buna
kosut dizeyde soOzcik bilmek, bu sozcikleri cimledelakuha becerisine sahip olmak gerekir.
Ogrencilerin s6zcuk dgarciklarini zenginlgirmeleri; onlara yeni anlatim yollari sunacak, kamlar
0zgln bicimde tanimlamalarina ya daKza kavramlarla ikkilendirmelerine olanak taniyacaktir. Bunu
gerceklstirmek icin @rencilerin ilkdretim dizeyinden Bdayarak farkh alanlarda ve tirlerde yazigmi
kitaplari okumasi 6nerilmektedir. Boylece bireylérkh disiplinlere ilgkin tarlt baks acilari kazanip
bunlarla ilgili kavramlari, yazili ve s6zli anlattirlerinde kullanabilir; onlarda yaziya ve yazingalere
ili skin bir farkindalik yaratilabilir.

d) Resmi yazilar (Kog, Tarhan Oztoprak, 2003: 77 vd da § yazilari (Ozkirimli, 2002: 283-288)
arasinda deerlendirilen dilekce, s6zene, rapor, 6zgecmigibi yazi tirleri; 6zellikle roman, 6yki gibi
yazinsal turlere gore bicimsel ve dilsel acidanadiedssin kurallara sahiptir. Bu nedenle bu yazetimin
olusturulmasina igkin ilkelerin kavratilmasi, bda tirlere oranla daha olanaklidir. Bireylerin diknia
da & yasamlarinda, kiilerle ve kurumlarla ifkilerinde genj bir kullanim alanina ve silgina sahip olan
bu yazi tirlerinin glevlerini, yazim ilke ve kurallarini @encilerin kavramasi, 6zellikle ortg@tim ve
yuksek@retim gamalarinda, bunlarin yaziminasklin uygulamalari siklikla yapmasi ve bu alandaki
eksikliklerini gidermesi amaclanmalidir. Ozellikireyleri yaamla iliskilendirecek bu gibi turler, onlarda
yazil anlatimin 6nemine ve g@msallgina yonelik kaniyi giclendirecektir.

e) Yazili Anlatim dersi, 2 saatlik teorik bir derlarak Egitim Fakultelerinin Turkge Eitimi disindaki
bolumlerinde, 1. sinifin ilk doneminde yer almaktairkce Egitimi boltimlerinin 1. siniflarinda ise ayni
ders saatiyle iki donemde yuritiilmektedigré€men adaylarinin yazili anlatimakiin sorunlarinin daha
genk cercevede ele alinabilmesi ve onlarin daha fagtplama yapma olagaa ergebilmesi igin ilgili
dersin haftalik ders saati artirilabilir; bu deisn bolimlerde birden fazla doneme yayilarak vbtiile

f) Bu aratirmadaki bazi bulgularin elde edilmesi amaciylaetir metin kapsaminda incelenen
dilekcelerde siklikla gorilen, dilekgcenin sun@dukurum ya da makam adinin yghiiyla ilgili
sorunlarin giderilmesi icin sinif dgmanlarinin 1. sinif grencilerine, Universite, fakdlte ve boélimekin
idari yapilanma hakkinda bilgi vermesi vgréncileri dilekleri ya dasikayetleri icin hangi makamlara
dilekce ile bavuracaklari konusunda aydinlatmasi yararli olacakti
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Extended Abstract

A petition is an undersigned document submittedalperson to the public or private institutions fioe
purposes of conveying a request or complaint by querson and later for the purposes of finding a
solution in the lines that had been drown. It isgal right for persons to make an application ittimg to

the concerned authorities or to the Grand Naticksdembly of Turkey in respect of requests and
complaints in relation to themselves or the pullid the said right had been established with cader
3071 published in The Official Gazette with theusswumber 18571 and with the daté” Movember
1984 that had been adopted ShiNbvember 1984.

Petitions take up a frequent part in daily lifeaaseffective tool in the relations of the persoiith the
public and private institutions, and to benefitnfrdhe services that have been presented. In acu®da
with the functionality of the petitions and the wigess of the field of their use; it is evidentlgsehat
individuals are much more likely to use this forfrwritten expression in comparison to the others. F
this reason, it has been expected that the studdmtsre being trained in the education facultied &who
are going to be role models in the future botheashers and in front of the people; to demonstate
superb written ability of this form as well as thther forms of written expression. This research ha
significance in terms of the development of thettemi expression abilities of the students of thecation
faculty in respect of petitions.

In this research, within the context of Written Esgsion classes within the curriculum 8fgrade I
term students of Mersin University Education Fagulhe 530 petitions written by the students orirthe
assigned subjects or on the subjects that theylhasen themselves had been scrutinised one byathe b
stylistically and linguistically; and a descriptigentent analysis had been performed on the datehtid
been obtained. The relation between the mistakéseo§tudents and the relevant form characteribtics
been set forth, then the defined mistakes had bekected within groups and listed in sub-headiagd
examples had been provided by including quotatim e the petitions. Finally solutions had been &tk
towards the elimination of such mistakes such asube of language, spelling and punctuation in the
practises of other written expression forms stgrtirom the mistakes that have been made with the
petitions.

The stylistic mistakes that have been found onptitéions of the students are in respect of theepag
layout and the text being positioned on the pagihi/a significant part of the petitions of theigént
with the characteristic of being an example to floisn for the purposes of conveying a request or a
complaint; it had been determined that either titeaxity that the petition had been addressed doideen
wrong or the title of the authority had not beemwkn. It had been observed that the first persother
name of the student had been frequently includetirwihe introduction section of the petitions; and
within the development section generally the puepokthe petition had not made clear or the correct
expressions had not been selected. In some of xhmpdes it had been observed that the conclusion
sentence of the petitions had not been construstederly and within this section it had also been
observed that rather than the presentation of @etpja language used in instructions had beagsedtil A
common mistake that had been found in all the tlsexetions of the petitions was that irrelevant and
unnecessary information and explanations had bestaded. Within the petitions of the students thead
been examined, mistakes such as the following heeh bobserved; the date, the communication
information and the name and surname of the whitet either not been written or written i the wrong
location on the page, the petitions were eitherumatersigned or undersigned in the wrong places, th
information that had to be included in the petiiomere lacking. In addition to this, within a sifigant
portion of the petitions that had been examinedormprehensibilities had been found in the wordlleve
and in the sentence level; and it had been obseheatdthe spelling rules had not been practisee, th
required punctuation marks had either not been, wsdsken used in the wrong places.

As a result of this research, in fields such asube of language, spelling and punctuation that the
student presented within other written expressams$ along with the texts of the petitions, thédi@ing
solution offers had been developed in respectet#id mistakes :
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a) For thoughts that have been developed in vasolrgects to be expressed in the oral or in the
written form; observation, reading and thinking @ne essentials. The individuals being raised in an
environment where they can receive the requiredvetige or the individuals being raised with such
awareness is going to avail them to achieve inngias well as in many other fields.

b) The fact of the university level students atitibg the difficulties that they come across durévgn
the easiest writing practises and their possibléeurachievements to certain unreal surmises; @eate
preconceived opinions in their minds that theywamable to convey their thoughts in writing. In arde
prevent this, one should emphasise the contexractaistics and requirements of the act of writing
starting from the primary school level, and it vid# useful to introduce the stages of writing arakenthe
students apprehend the same through practises.

c) If the students enrich their vocabulary, thidl piesent them with new ways of expression andl ava
them to define the concepts in different ways a@ilahem to create relations with the other consepo
be able to realise this, it is required for thedstuts not to be limited to their curriculum booksl o read
books of different types and topics starting fréra kevel of the primary school is advised.

d) Written forms such as petitions, agreementsprtepand CVs occupy a wider space in the day to
day lives and working lives of individuals in comnigan to other written forms in terms of the redatiof
the individual with the other persons and institng. Thus the aim should be making the students
comprehend the principles and the rules and funstiaf the said writing forms; and especially at the
secondary school and higher education levels, tirgests should be given assignments to write mbre o
these types and to compensate for their lackingvledge on the subjects.

e) For the consideration of the problems in resmdctvritten expression of the students of the
education faculty who are candidates for becomaagliers at a wider framework and for being able to
undertake more frequent practises, the weekly nurobé&ours of written expression classes could be
increased, and this class could be provided fasfatie departments by spreading to more than eme. t

f) It will be useful for the class consultants tyide information on the administrative structofe
the university, the faculty and the departmenthi® £' grade students at the level of the faculty and to
inform the students in respect of the authoritieg the applications of certain requests and cantplare
going to be addressed to by way of a petition.
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