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insanoglu yeryuzunde var oldugu andan mbarcn dxger canlllardan farkh olarak bllgl urctmls,

Arettigi bxlgllen blrhktc yasadig toplumun diger bireyleri ile paylasmig ve farkli yontemlerle

gelecekteki nesillere aktarabilmistir. Bilginin aktarim tarihsel olarak incelendiginde; ilk -
olarak, yapilan gozlem ve incelemelerin gelecek nesillere s6zel olarak aktariidips
bilinmektedir. Ancak daha sonralari, toplum yapisinin artan niifusa paralel olarak-giderek -
karmagtk bir yapiya donusmem ve farkls dillerin gelismesiyle birlikte bilginin gelecek '
nesillere aktarimi s6zel formdan yazili forma déniismustitr. Boylece yasam boyu edinilen
deneyimler ve disiinceler yazih belgeler i¢inde toplanarak 6grenme gerceklesmeye ve

gelecek nesillere kolaylikla aktartlmaya baslamistir. Yasanilan deneyim ve dilsiincelerin kitap

ya da yazih belgelerin iginde saklanmastyla birlikte bir yandan bilgi birikimi artarken, diger
yandan 6grenciler 6greticilerinin disiincelerini digerleriyle kargilastirma sansina da sahip
olmuslardir. Bu bir anlamda dgreticinin 6grenme stirecinde birincil ve tek kaynak olmasi
durumundan ¢ikarilarak, egitime yon veren ve destekleyen kisi konumuna gelmesini
saglamistir. Bu gelismeler 1s18inda, kitap ya da diger yazili materyaller yoluyla egitimin |
geleneksel anlamda, yliz ylize gerceklesmesx zorunlulugu da ortadan kalkmustir (Ozdcn ve
digerleri, 2001). . : :

.Bir yandan égitimde ort'aya c;lkén ¢ok vyﬁ'nlifx,ihtfyéqlar, digér yandan geleneksel ééitim

sistemlerinin ihtiyaca cevap verebilecek nitelik ve nicelikte yenilenip-gelistirilememesi, okul
disinda dgrenme geregini zorunlu hale getirmistir. Bu gelismelere bagl olarak egitimimizde
sinirhliklan cok fazla olan ‘okulda egitim™ odak noktasi olmaktan uzaklasarak yerini yagta,
zamanda, mekanda, bllgldc ve yontemde sinrlama getirmeyen bireysel 6grenmeye daha
elverisli, aynt anda daha fazla kisiye egitim hizmeti verebilen, igerdigi amagclar ve programiar
yoniinden ¢esitlik gdsteren; yap1 ve isleyis yoniinden iglevsel biitiinliik olusturan uzaktan
Ggretime birakmustir.

Uzaktan 6gretim, degisen teknolojileri egitim ortamlarinda etkin bir sekilde kullanarak,
6grenen ile 6greticinin bir arada olma 6nkosulunu ortadan kaldiran, 63rencilerin bilgiyi 6zel
olarak hazirlanms 6gretim tinitelerinden ve gesitli ortamlar yoluyla belirli bir merkezden
6grenmelerine olanak saglayan (Alkan, 1981) alternatif bir Ggretim yaklasumidir. Kisaca
stylemek gerekirse, uzaktan 6gretim, okul ve okul disindaki 6gretim olanaklarin: -
birlegtirerek, 6grenmeyi olusturacak kosullar: ¢agin biitiin kitle iletisim araglarindan
yararlanarak 6grenciye ulastirmasint hedeflemektedir.

Ulkemizde de Anadolu Universitesi Agikagretim Fakiiltesi(AOF), bu hedefler dogrultusunda
yeni egitim ihtiyaglarini kargilamak icin geleneksel dgretime bir alternatif olarak ortaya
¢cikmustir. Uzaktan egitim ilkesiyle yiizbinlerce kisiye egitim olanag: saglayan Agikdgretim
sisteminde 6gretme-6grenme siireci, yazili materyaller yaninda gorsel-isitsel materyaller,
bilgisayar destekli 6gretim ortamlar1 ve akademik dantgsmanlik hizmetleriyle birlikte
yirttialmektedir.
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Bugiiniin teknolojik gelismeleri Agikégretim sistemine yeni olanaklar sunsa da egitim
programiarinda yazili materyaller baska bir deyisle ders kitaplar1 snemini korumaya devam
etmektedir (Alkan, 1981; Hizal, 1983). Agikégretim sisteminde kullanilan gorsel-isitsel
o6gretme kaynaklar1 hangi sekilde ise kosulursa kogulsun, sistemdeki temel 6gretme-6grenme
aract yazili materyaller olmaktadir. Bunun temel nedenléri arasinda, ders kitabinin baska bir
sunum aracina ihtiyag duymaksizin evde, okulda, kiitiiphane gibi herhangi bir ortamda
kullanilabilecek kadar zaman ve mekan agisindan esnek olmasi, taginabilir olmasi, ekonomik
olmas: ve kolayiikla gozden gecirilebilir olmast sayilabilir. Bir diger 6nemli ve vurgulanmas:
gerekli olan neden ise, ders kitaplarinin bireysel farkliliklara dayalt 6grenme hizlarina olanak
saglamasidir. Ozellikle 600 binin tizerindeki AOF ogrencileri arasindaki bireysel farklihigin
giderilmesi, her 6grencinin 6grenme hizina uygun diisecek bir 6gretimin yapilmasi, ancak
ogretimin bireysellestirilmesi ile olasi g6rilmektedir. )

2. Bireysellestirilmis Ogretim

Bireysellestirilmis 6gretimde ogrenci aligilageldizi gibi klasik anlamda 6grenci degil, 6grenen
bir bireydir. Bagka bir deyisle 6grenmek igin istegi olan, stirekli aragtiran bir bireydir. Bu da
bireyin stirekli kendi kendini motive etmesini ve bilgi edinmesini gerektirir. Baska bir deyisle
bireysel 6grenmenin temelinde; -, ’ o o o

e  Bilgi ihtiyac -

*  Kendi kendini yénlendirici olma ihtiyaci

*  Deneyimin miktar ve kalitesi

Ogrenme icin goniilli olma (bgrenmeyc hazir olma) -
¢ Ogrenmeye yonelme gibi bireysel 6zellikler yer almaktadir (Senge, 2001).

Ogrenmenin olabilmesi igin 6ncelikle bilgiye ihtiyag duyulmasi gerekir. Bilgiye ihtiyag duyan
birey 6grenmeye de ihtiyag duyacaktir.- Her bireyin kendine 6zgii 6grenme yontemleri vardir,
Bireyin bagarili olabilmesi ise bu y6ntemlerin neler oldugunu bilip kullanabilmesine ve
kendine 6zgli 6grenme stratejisini olusturabilmesine baghdir. Ogrenme yontemi've stratejisini
etkili kullanma sonucunda edinilen deneyimler ise bireyin 6grenmesini kolaylastiran
unsurlardur. ‘ -

Bireysel Ogrenmeye yonelik olarak ders materyali hazirlama, geleneksel anlamda kitap yazim
ile karsilagtirildiginda, bazi énemli farkliliklar sz kofusu olmaktadir. Bu farkliliklarin neler
oldugu 6zet halinde Tablo 1°de belirtilmektedir (Lockwood,1998).

Bireysel 6grenme ilkelerine gére Agikogretim Fakiiltesi igin hazirlanmis ders kitaplart,
geleneksel anlamda kitap yazma ile kargtlastinldiginda, hem daha ¢ok zaman almakta, hem de
ozel bilgi ve beceri birikimini gerektirmektedir. Bu sistemin uzaktan olusunun yarattig)
dgrenme sorunlart ve ilgili dersin grenilmesinden kaynaklanan sorunlarin kitabi tasarimlayan
uzmanlar tarafindan bilinmesi gerekmektedir. Ornegin yiizyiize 5gretimin yapildig:
kurumlarda 6grenci igerik bilgisini anlayamadigt her hangi bir durumda 6gretim tiyesinden
aninda yardim alabilmektedir. Diger vandan Ofretim Gyesi ders igeriginin anlagihp- )
anlagilmadiim degisik yontemlerle aninda kontrol edebilmektedir. Oysa uzaktan egitim
sistemlerinde dgrencinin her hangi bir ders igerigini anlamas ve basarih olabilmesinin
sorumlulugu bityiik 6l¢iide kendi omuzlarindadir. Bu nedenle uzaktan egitim sistemleri igin
ders kitabi hazirlayacak olan ekibin 6grencilerin karsilastigt bu ve benzeri sorunlarin
bilincinde olmasi gerekmektedir. Ozellikle de etkili; verimli ve cekici bir ders kitab1; smiftaki
bir 6gretmenin islevlerini yerine getirebilecck, gergek yasamdan Srnekler sunabilecek,
Orenciyi sinava hazirlamada rehber ve ¢6ziim olabilecek bigimde tasarimlanmalidir.
Ogrencinin eline ulagtiktan sonra cksik ya da hatali bilgilerin diizeltilebilme sansinin
olmamas, ders kitaplarinm uygun tasarimimin dnemini daha da arttirmaktadir.

Tablol. Bireysel '6grenme materyali ile gelleneksel ders kitabi arasindaki baz: farkliliklar
Hi
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Ders Kitabi

‘Bireysel Ogrenme Materyali

ilgi Qektlgl dusunulur

. Ogretm kullammma ydnehk
~.olarak yathr S

Gems bir pazar icin tasanmlamr :

’ Ama(;lar ve hedeﬂer her zaman
verilmez
icerigi aktarmada tek blr yol

* izlenir

Uzmanlar igin yapilandinlir

Bireysel degerlendirmeyi dikkate
almaz :

e

Nadiren §zet bilgi sunar

Ogrenme giigligii olan noktalara
dikkat gekmez

Akademik dil kullanthr

Yogun bir layout vardir

Okuyucunun goruslerme cok az
yer verilir

) Cahsma blclml onermez
Okuyucu paslt’ggr

Akadémik bif sunumu hedefler

* Tlgiyi uyéndmr

- Ogrenci kullanimina yonelik olarak
;. yazihr .

‘Ozel bir hedef kitle igin thsariml_amr

- Amaglar ve hedefler daima verilir

Igerigi aktarmada birden fazla yol

izlenir

Ogrenci |ht1yacma ybnellk
yapilandinlir .

Bireysel degerlendirmeyi dikkate ahir

- Daima ozet bilgi sunar

’('jlgren'me gliglitgii olan noktalara -

dikkat ¢eker

Konusma dili kullanilir

Daha rahatlatici bir layout vardir

Ogrenenin yaptig1 degerlendirmelere
yer verilir

Cahsma becenlcrmc yonellk oncnlcr
igerir

_Okuyucu aktiftir

Basarili 6grcnmeyi hedefler

3. Bifeysei Ogretim Materyali Tasarim

Kendi kendine 6grenmede etkili, verimli ve gekici olarak tasarimlanmis bir ders kitabinin;
6grenmeye ydn verici; dgrenmeyi kisalticl, arastirmaya yonlendirici ve 63renme stirecini
kisaltici 6zellikleri tasimasi gerekmektedir. Ote yandan, 6grenciye iletilmek istenen bilgi, tam,
dogru ve anlasilir bigimde iletilmelidir (Chambliss & Calfee, 1998). Ornegin anlattlmasi  ~
karmagik bir kavram daha basit ve parcalara ayristirtlarak gosterilebilir, ya da yeni kavramlar
onceden bilinenlerle ilintili olarak agiklanabilir. Ders igeriginde yer alan karmasik bilgilerin
ogrenilmesinde ise kisa ciimleler ve tekrarlar kullanilabilecepi gibi 8grenmeyi pekistirmek
igin belirleyici gegisler kullanilabilir (Willis, 2001). Ayrica iyi tasarimlanmug bir ders
kitabinda renk, sekil, biyiikliik, ¢izim ya da fotograf gibi g6rsel unsurlarin da géz 6niinde
bulunmasi gerekmektedir. Bireysel ya da kendi kendine 6grenme siirecinde 6grenme '

~ sorumlulugunun tamamen 6grencinin omuzlarinda oldugu diisiintilerek 63renciyi motive
edici, dikkatini konuya yénlendirici 6zelerin bulunmasina dzen gosterilmelidir. Bunlar biyiik
harf, altin gizerek gdsterme olabilecegi gibi ¢esitli ikonografik unsurlarda olabilir. Tiim bu
s6zl edilén unsurlar gdz 6niine almdlgmda blreysel ogrenme ilkeleri dogrultusunda

hazirlanacak bir ders kitabinin;

e  Tasarim ilkeleri dogrultusunda tasarlanip gehstmlmesx
o  fcerik bilgilerini tam ve dogru anlatabilecek bigimde ve en az gaba ile iletmesi
o fgerikte kullamlacak her turlu sozcl ve gérscl obJeyl uyum ve butunluk 1q:mde

- sunmasi
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¢ -Kullantan yazilarin biiytiktiigiinden sekline ve hatta objelerin yerlesiminden
rengine Kadar en kiigiik detay dikkate alinarak hazxrlanmls olma51 gerekmektedlr
(Chambllss & Calfee, 1998) . :

4. Aclkogretlm Fakultesn Ders Kltaplarl Ornegl

Agxkogretxm Fakultesn ogrencllen i¢in ha21rlanan ders kltaplarmm klmhgmm olusturulmasx
siireci, bireysel 6grenme ilkeleri agisindan iiretim siirecini ve bu iiretimin gergeklesmesini .
saglayan yapxm stirecini igerir,

4.1. Uretim Surecn [ : : .
Kendi kendine 6grenme ilkelerine gore hazirlanan ders kltablnm Uretim siireci-li¢ asamayi
icermektedir. Bunlar -ders kitabinda yer alan iiniteleri gallsmaya baslamadan &nce, iiniteyi
calisirken ve umteyl tamamladiktan sonraki bx]gxlerl iceren girig, gelisme ve sonug
baliimleridir. - .

4.1.1. Giris Béliimii- : -
Ogrenc1y1 igerikte sunulan bilgilere bncedcn hazxrlayan konu hakkindaki onbl]gllenm
harekete gegirén, drnek olaylar yardimiyla konuya ilgilerini uyandirmayr amaglayan bazi 6n°
diizenleyicilérden olusmaktadir. Bunlar; iinite 6n kapaginda yer alan durum ya da.sorulart,
ornek olaylari, anahtar kavramlan, fotograf karikatiir yada diger ¢izimleri, amag:lanmxzn

glnsl ve dikkati lcermektedlr - o
Konuya hazirlayan durumlar ya da sorular: Ogrenci {initeyi calismaya baslamadan énce
her iinitenin 6n"kapaginda giinliik yasaminda kargilasabilecegi bazi durumlari’ ya da konuya
iliskin merak ufandirict sorularr bulabilmektedir. Verilen bu durum ya da sorular 6grencinin o
tinite ile ilgili icerigi daha i 1y1 kavramasina yardnmcx olacak zihinsel haznrhklan yapmasma
yardime1 olur. Pl ERN - R
Ornek Olay: Her iinitenin baginda gergek yasamdan alinan bir.6rnek-olay yer almaktadir.
Segilen 6rnék olayda igerikle ilgili somut bir gergeve gizilerek, iinitenin daha iyi kavranmasi
amaglanmistir.  Ayrica @nite ‘iginde yeri geldikce Ogrenciye sorular sorulmakta -ve
yamtlamasma yardimci olmak i lg:m omek olaya géndermeler yapllmaktadlr '
Anahtar kavramlar.- Ogrenciye qallslrken yol gdstermesi amac:yla iinite icinde sikga -
kullanilan bazi temel kavramlar baglangi¢ta siralanmaktadir. .

Amaclarimiz: Bu baghk altinda, bazen soru ciimleleri ile. bazen de diiz cuimlelerle
ogrenenlerm hangi konularda bilgi ve beceri kazanacagma lhskm b[]gxler sunu]maktadxr

Giris: Bu baslhik alunda klsaca konuya ilgi cekici bir giris yapllmakta, genel hatlarlyla hangl
konularm 1$lcneceg1 ogrenm]ere haber verilmektedir.

Dikkat: Dikkat bolumlen, iiniteyi ¢aligmaya baslamadan dnce 6grencinin bilgi sahibi olmas
gereken konulari, kavramlan ya da hazirliklarla ilgili uyarryr yapmaktadir. Giris bolimiinde
kullanilan dikkat, 5grenenin onbilgisini uyandirmayr amaglayan yapldadxr. »

4.1.2. Gelisme Boliimii -

Uniteye iliskin igerik bilgilerinin sunuldugu gellsme bolumUnde konuya iliskin bashiklar
alunda 6grenciye kazandirlmak istenen yeterlilikler amag bagliklar altinda sirasiyla
verilmektedir. Ayrica, iinite sayfalarinin yan bosluklarinda bazi 5nemli bilgilerin yer aldig:
yana gikimalara, dgrenciye yoneltilen sira sizde sorularina, konuyu pekistirmek amaciyla
gergek yasamdan ahinmis 6rneklere, konuya ilgi uyandirma amaciyla dikkat bsliimlerine yer
verilmistir. Bu arada tiniteye iliskin igerik bilgilerinin sonunda bazi kavramlar ya da sorulan
sorulara iligkin yanitlarin hangi televizyon programiyla desteklendigine iliskin ipuglari




televizyon baglig1 altinda yer almaktadir. Unite igerigi tiim bu yardmei 63eler yaninda gorsel
olarak tablolar ve sekiller yardimiyla zenginlestirilmekte ve dikkat yonlendirmesi agisindan
gergeve iginde sunulmaktadir. Cergevelemenin amaci, bu gorsel ieleri ya da ek olaylar
ana metinden ayirmak, 6grenciye yon gostermek ve igerigi kiigiik pargalar halinde ama
birbirleriyle ilintili olarak sunmaktir. Bu tiirdeki bireysel 8grenme etkinlikleri, 6grenciyi
distindiirmeye ve kendilerini gelistirmeye yardimci olurken, difer yanda 6grendiklerini
uygulamaya ve anlayip-anlamadiklarini blreysel olarak degerleldlrebllmelcrme olanak
saglamaktadir (Lockwood; 1992). :

Amag: Gelisme bslimiinde yer alan alt amaglar, anlatilan konunun hangi amagla, bagka bir
deyisle hangi bilgi ve becerilerle ilgili oldugunu 6grenciye gosteriz, yon verir, yardimet olur
ve anlatilan konunun neyle iliskili oldugunu séyler. Amag ciimlelermin yiiklemleri ise,
ogrenciden kazanmast beklenilen bilgi, beceri ve tutumlarn gozlemleyip lgebilecegimiz
sekilde ifadelendirilmelidir. Ornegin,tanimlamak, tiiretmek, ayirt etmek, l|l$kl51nl kurmak,
stralamak gibi.

Yana Cikma: Unitenin iginde bazi kavramlar koyu renkli yazilmistir. Bu kavramlara yénelik
ayrintih agiklamalar ya da tanimlar 6grencinin dikkatini ¢ekecek bigimde sayfanin yan
bosluklarina alinmustir, Bu agiklamalarin betimlenmesi ya da tammlanmasx ana metinden
farkls yapldadlr .

Sira Sizde: Sira sizde boliimleri, 6grenciyi dilsiinmeye ve arastirmaya yonelten, bir nce -
anlatilan konulart anlayip-anlamadigini 8lgen tiirde sorulardan olusmaktadir, Hatta bu sorular
sinavlarda gikabilecek bigimde yapilandinimstir. Ayrica, bu sorularin altinda iinitenin
baginda yer alan 6rnek olaya géndermeler yapllarak, 6grencilerin yamtlara gercek durumlar
‘baglaminda ulasabxlmesn amag¢lanmistir, . -

Ornekler/ Giincel Olaylar: Ogrcncxlcrm iinitelerde anlatilan konulan daha iyi
pekistirebilmesi igin, ilgili yerlerde gercek yasamdan alinmis drnekler ya da giincel olaylar
cergeve iginde verilmektedir. Verilen 6rnek olaylar, bazen 63renciden yorum yapabllmesml
isteyen, bazen de daha 6nce verilen 6rnek olaylara atiflarda bulunan tiirdedir.

.lekat. lekat bolumlen umteye baslamadan énce ogrencmm konuya haznrllk yapmasl

b11g1 vermek igin de kullanllmaktadlr

4.1.3. Sonu¢ Boliimii

Bu boliim, tiniteye iliskin igerik bilgilerinin tamamland:g), ancak {initede 6grenilen konu ya
da kavramlarin belirtilen amaglara bagh olarak bir kez daha tekrarlandig: 6zet, giincel
hayattan alman drneklerle pekistirildigi yasamin iginden ve 6grencilerin amaglarda belirtilen
yeterlilikleri kazanip-kazanmadiini bireysel olarak degerlendirebilmesini saglayan kendimizi
sinayalim sorularindan ve bunlarin yanit anahtarlarindan olusmaktadir. Ayrica her iinitenin -
sonunda ogrencﬂerm konuyla llglll olarak ba§vurab|leccg1 kaynaklar verilmektedir.

Ozet Bu b6|umde umtedc ogrenilen temel kavram ve konular klsaca ymelenerek temel
kavramlar bir daha tekrar edilmekte ve hatta §grencinin istedigi konuya kolayca
ulagabilmesini saglamak amaciyla ilgili sayfa numaralari verilmektedir. Benzer bi¢imde,
kolay anlagilabilmesi amaciyla, tzet bo]umunun basma madde]er hahnde ilgiliolduguy  ~ =~
amaglar yaziimaktadir. - : : : o

Kendimizi Sinayalim: -Her iinitenin sonunda, §grencinin kendi kendisini test edebilmesini
amaglayan ¢oktan segmeli 10 soru bulunmaktadir. Hazirlanan bu sorular, ogrencﬂerm daha
sonra kanlacagl sinavlarda karsllasacagl sorularla ayni tiirdedir. .




Yasamun f¢inden: Unitede anlatilan konularla ilgili olarak. tinitenin basinda oldugu gibi tinite
sonunda da gergek hayattan alinmis érneklere yer verilmistir. Bu 6rneklerin sonunda yer alan
sorular, 6grencinin {initeyi yeterince kavrayip-kavramadigi konusunda bilgi vcrmeyl ’
amaclamaktadxr

Basvurabilecegimiz Kaynaklar; Unitelerde galisilan konularla ilgili bagvurulabilecek
kaynaklar bu bsliimde yer almaktadir. Ancak burada yalmzca yararlanilan kaynaklar degil, -
bagvurabilecegimiz diger basili, gériintiilii (A(")F TV programlari, kasetler ya da TRT ve diger
kurumlarin bagka amaglar i¢in hazirladigi ama ilgili konular i lg:eren programlar) ve sanal :
(internet) basvuru kaynaklan da yer almaktadlr , o

Kendimizi Smayallm Yamt Anahtan Kendimizi sinayalim bo]dmunde yamtladlglmz
goktan segmeli sorularin yanitlari ve ilgili geribildirimleri bu baliimdedir. Venlen
geribildirimler, 6grenciyi ilgili konulara yonlendirme bigimindedir. :

Sira Sizde Yamt Anahtare: Sira sizdelerde-verilen sorulardan bazilarimin yamitlar1 hemen
inite sonunda verilmektedir. Bazilarinin yamtlar ise konu iginde agikga belirtildiginden bu
boliimde yer almamaktadir. Ayrica bu boliimde, Ogrenciyi Qevre kaynaklara y()nlendlrmeyl o
amaglayan sorularin yamtlar da bulunmaktadr.. . .

4.1.4. Diger Ozellikleri =
Kendi kendine 6grenme ilkelerine gére hazirlanan Agtkdgretim Fakiiltesi ders l\naplarmm
islevlerini 6grenmek igin 83rencilere fayda saglamas: agisindan farkh ikonlar kullamimustir.
Bireysel 6grenme yardimcilart olarak kullanilan bu ikonlar soru sormak, ilgi uyandirmak,
uyarida bulunmak, dikkati yonlendirmek, ek bilgiler sunmak gibi amaglarla kullanilan ¢izim
ve isaretlerdir. Kitaplarda yer alan bu gesitli ikonlarin islevlerinin ne oldugu ve 6grencilerin
bunlarla nasi] galigmasi gerektigi gorsel olarak“Kullanim Kilavuzuadi altinda Ek.1°de
belirtilmektedir. . :

Yapisal ozellikleri ag:lsmdan mceandlgmde AOF ders kitaplarinin renkli dls kapagl hemen
goze garpmaktadir. Dis kapak tizerinde dersin adt ve kitabr gelistiren ve basan kurumun adi .
verilmektedir.Kitap i¢ kapaginda ise, Kitabin adi, gérev alan yazar(lar) ve editor(ler) adlan ile
proje sorumlusu kurum ile basan kurumlarin adlari yer almaktadir. Hemen arkasinda yer alan
sayfada ise, telif koruma tanim ile projeyi hazirlayan uzaktan dgretim tasarim birimi
¢ahganlarinin gérev ve adlan ile ISBN numarasi, baski numarast ve bastmevi bilgileri, baski
adedi, yer ve tarih bilgileri yer almaktadir. igindekiler sayfasinda ise, editdr 6nsbzii, kullanim
kilavuzu ve ii¢ ayri diizeyde baghklanan tinite bilgileri ile sdzliik ve dizin bilgileri sayfa
numaralart ile birlikte yer almaktadir. Kitaplarda yer alan dizin bslimi 6grenciyi igerige
iliskin bazi 6nemli kavramlarin gegtigi ilgili sayfalara yonlendirirken, sézlitk boliimit,
tinitelerde yer alan bazi 6zel kavramlar harf sirastyla sézlitk tanimlarina gétiirmektedir.

i

4.2. Yapim Siireci

Bireysellestirilmis 6grenme ilkelerine gore AOF ders kitabinin yazilmast. basimi ve dagitim
oldukea karmagik ve zaman alici bir siiréci gerektirmektedir. AOF de sistermin geregi ya ok
az ya da hig yiizylize 6grenim goremeyen 8grenciyi sinava hazirlamada rehber ve ¢6ziim
olabilecek bireysel 8grenme yéntemlerini kazandirabilmektir. Ozelliklede 6gretimin uzaktan
olusunun yarattig1 sorunlar, kitap tasarimina baglanmadan 6nce her yoniiyle dikkate
alinmahidir. Ornegin, uygun ders icerigi nasi! secilecek, secilen icerik nasil diizenlenecek ya
da dgrencilerin ders igerigini 6grenip- dgrenmedigi nasil denetlenebilecek gibi sorularin’
etraflica dilsiinilmesi gerekmektedir. Tim bu sorular AOF ders kitaplaninin kinligini
belirlemede takim ¢alismasinin geregini vurgulamaktadir. Ders kitaplarinin i icerifinin
belirlenmesi ve siirecin isleyisinde yazar (lar) ve editor (ler) yaninda ‘Uzaktan Opretim
Tasarim Birimi™ adi altinda ¢ok sayida kisi gorev yapmaktadir. )
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.4.2.1. Siireg isleyisi ve gorev tammlan

Ders kitaplarinin tasarimi ve tretimi gesitli asamalardan olusur Bu asamalarm neler oldugu
ve kimlerin gorev aldif asagida agiklanmigtir,

Asama 1: Siirecin ilk asamasinda “Ders Tasarim Ekibi” olusturulur. Bu ekipte konu uzmani
olarak yazar (lar), alan edittrii, genel koordinatsr, genel koordinatér yardimeisi, 63retim
tasarimcist, TV sorumlusu ve grafik tasarim ySnetmeni yer almaktadir. Bu ekibin temel
islevi, uzaktan'egitim, bireysel 6grenme, 6gretim tasarimi ve gorsel tasarim ilkeleri -
dogrultusunda kitabin kimligini belirlemektir. Ders kimliginin belirlenmesi, 6grenci -
gereksinimlerine bagh olarak, 6gretim program iginde bu dersin nerede yer aldiginin, ders
kapsamindaki konularin nasil ele alinacaginin, hangi 6gretim ortamlarinin nast!
kullanilacaginin saptanmast gibi bir dizi kararin alinmasint ve bu kararlar dogrultusunda
ornek iinite maketinin Gretimini igeren bir stiregtir. Hazirlanan maket bir anlamda kitap igin
drnek Uniteyi yansitirken, diger yanda TV programlar igin yapilan érnegi de kapsar.

Asama 2: Siirecin ikinci asamasinda konu yazarlar: hazirladiklart metinleri ham Ginite
seklinde alan editorlerine ulastinir. Alan editbrleri gelen ham Giniteleri 6gretim tasarimcisiyla
birlikte belirlenen renk kodlamalar yardimiyla kitap kimligine uygun sekn]de isler. Bu
asamada yer alanlann invan sorumluluklan agagidaki gibidir: -

Konu Uzmani (Yazar/lar) -

e  Maket tinite dogrultusunda alan editérii ve dgretim tasarimcist 1le bxrllkte tinite
amaglarina dikkat ederek tinitenin ham metin olarak olusumunu saglar ...

e Uniteyi belirlenen baglik sxstemme (Ana baslik, alt baslik, yan baslik) uygun blg:lmde
hazirlar

»  Sozlitkk ve Dizinde yer alacak kavramlan behrler .

» - Unitede yer alacak sekil, sema, fotograf gibi gorsel malzemeleri tanimlar, kaynak '
gosterlr .

o  Uniteile llgxll yazili, gorsel ve sanal kaynaklarin kaynakgasini verlr

¢ " Unite amaglarini slgmeye yonelik sorular hazirlar i

e 'Hatn metni PS ya da Mac ortamda yaznlmls disket ve lazer g:lktlsxyla birlikte alan

: edltorune ulastmr

Alan Edltoru . . ‘
e Alan editrii yazardan gelen dniteyi inceler, bgretxm tasanmcm yardxmxyla dnceden
* belirlenen renk kodlarini kullanarak islenmesini yapar
¢ Konu yazarmdan gelen gorsel materyallerin yerlerini belirler ve l\odlamasml yapar
»  Ders kimligine uygun olarak tnitenin 1$lenmesml saglar
e Maket iiniteye uygun olarak, diger iinitelerin uygunluguna bakip b331m onayinj verlr
degilse uygunluk saglanana kadar gerekli diizelmeleri yapar

Ogretim Tasarimcisi

e Unitelerin gorsel okur yazarlik, 6gretim tasarimu, bireysellestirilmis 6grenme, uzaktan
.. 0gretim ilkelerine gore tasarlanip-tasarlanmadigim kontrol eder ve gerekll uyarilarla
diizeltilmelerini saglar e ) e

. Maket iiniteleri tasarlmlaylp, iretir- e SRR : - i

Asama 3: Ug:uncu asamada ise Hlenen umtemn blr ]azer (;lktlSl almarak bnce Dl] ve Yaﬂm

Danigmanlarina, sonra Olgme ve Degerlendirme Birimi’ne goturiilerek gerekli diizeltmeleri

ve kontrolleri yapilir, Bu stirecin sonrasinda iinite, alan editoriiniin onayindan gegerek ..

disketiyle birlikte AOF Dizgi birimine ulastnrlhr Bu agamada yer alanlarin tinvan

sorumluluklari asagida agiklanmistir; . :

Dil ve Yazim Danigman: ’ o .
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e Islenmis tniteyi dil ve yazim kurallart agisindan inceler: :
e Yapug duzeltmelen bchrlcnen renkll kalemlerle metin Gizerinde gosterlr

Olcme ve Degerlendtrme Uzmam . .

e Unite amaglarina uygun $€k]ld€ tnitede yer alan tim sorularl gozden geglrlr
e AQF sinav sistemine uyguntugu agisindan tiim sorulart degerlendirir

e 'Yapugi duzeltmelen behrlenen renkh kalemlerlc metm tizerinde gosterlr

r
1

Asama 4: Bu asamada, AOF DlZgl Bmmx ve Grafk Tasanim Ydnetmeni kend1 ara]armda C
koordine olarak gorsel malzemenin olusturulmasin: ve haftalik data yedeklemesini saglar. -
Kendilerine gelen onay almug lazer ¢iktiyt; 6nceden ulastirilan gdrsel malzemeleri de -

kullanarak umteyl kitap klmhgme uygun, hale (tamamlanmls umte) getmrler ‘Bu asamada yer

......

AOF Dizgi Birimi

o  Grafik tasarim yénetmeninin belxrledlgl tasarim bl(;xmme uygun olarak umtenm sayfa
diizenini olusturur

e Unite metnini ve gorsel matcryallen elektromk ortamda behrlencn kod sxstemme gore*

. saklar g RS .
o ' Grafik tasarlm yonctmemmn {)nenlerl dogrultusunda mPtmlen ve gorsel materyallerl
l$]€l‘ Lo e el B

Grafik Tasarzm Yonetmem b : e

e Ders tasarim ekibi tardtmdan bellrlenen ders kntabx kxmhgme uygun olarak le(emn
bilgisayar ortaminda hazirlanmasini saglar

e Uniteleri arka arkaya ekleyerek bitmis kitabin olugmasim qaglar

o  Kitap kullinim kilavuzunun gérsel olarak hazirlanmasini saglar

»  On kapak, arka kapak, i¢ kapak, dizin ve iinite bantlarinin olusmasini saglar

Asama 5: Bu asamada AOF dizgi biriminden ¢tkan {inité basim onay: igin alan editoriine
génderilir. Alan editorii, inite iginde diizeltilmesi gereken bir yer grmezse basim onayini
verir, eger hatali ya da eksik bilgiler goriirse diizeltilmesi igin dizgi birimine geri gdnderir. Bu
stirec alan editoriiniin basim onaytm alana kadar devam eder. Basilabilir onayi almig
iinitelerin tamamu kitabin kapak sayfalari ile birlikte onay almak iizere alan editoriine, grafik
tasarim ySnetmenine ve genel koordinatdre gonderilir ve hazirlanmig forma onay vermeleri
saglamir. Ayrica’bu asamada grafik tasarnim y6neticisi bitmis kitabin CD’lere yedeklemesini ve
ilgili kigilere verilmesi igin ¢ogaltmasini gergeklestirir. Basim éncesinde basim onayini almig
olan iiniteler kitap koordmasyon biriminde biriktirilir. Bu islem, bir ders kitabinda yer alan
tiim {initelerin basim onay: almasina kadar devam eder. Siirecin tiim asamalari ve lsleylsmde
birimler arast isbirliginin saglanmasi ve denetlenmesi genel koordinatér yardimeisinin
sorumlulugundadir. Bu agamada sorumluluk iistlenenlerin iinvan ve gorevleri sunlardir:

Genel Koordinator Yardimeist

»  Alan editoril, 8gretim tasarimeisi, grafik tasarim yonetmeni, dil ve yazim damsmam
‘dlgme ve degerlendirme uzmant, kitap koordlnasyon ve dizgi bmmlen arasmdakl _
koordinasyonu ve'siirecin denetimi saglar o !

. Composxte ¢iktinin hazirlanmasini saglar -

e~ Basima hazir kitap onay formunu hazirlar )
Basima hazir kitap formunu alan edltorune graﬁk tasarim yonetmenme ve genel
koordinatdre onaylatir .

*  Bitmis tiniteleri kitap koordinasyon birimine iletir

e  Genel toplanti ile ara degerlendirme toplantilarint organize eder

Genel Koordinator
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AOF Dekanlig1 ile Anadolu Universitesi Rektdrliigi’ne kargt sorumluluk iistlenir
Ders kitabr hazirlama siirecinin tiim akademik ve teknik islem diizenlemesini saglar
Siirecin esglidiimii igin genel koordinatdr yardimcistyla birlikte caligir

Ders tasarim ekibi toplantilarina, ara dcgerlendnrme ve genzl degcrlendlrme .
toplantilarina baskanhk eder :

Asama 6: Kitabin tamamlanmasn icin gerekli olan bu son agamada ise, alinan onay formuyla

“birlikte composite dokiim ve renk ayrimi i¢in alinan dékiimler basim evine ulagtirilir. Basnm
» sonrasmda bu surecte yer alan her kisi ve birime kltaplar gondenhr ;

Kitaplar tamamlandxktan sonra genel koordmatbr baskanhgmda goxev alan kisilerle blrllkte
genel bir toplanti ile’ degerlcndlrme yapihr. Emek, 6zveri ve ¢alismaile ortaya gikan triiniin-:
bir sonraki baskida daha iyi olarak Qa|l$maSI i¢in fikirler blrlktmllr

L

Sonuc

Turklye’de en-uzun streli ve basarlll blclmde devam uzaktan egitim uygulmasx olan
Agikdgretim Fakiiltesi artik tiim diinya da taninan bir marka haline gelmigtir. Ancak . .
pivasadaki yerini korumak, yurt disinda edindigi olumlu izlenimi devam ettirmek, yurt icinde
daha saygin bir konuma gelmek ve herseyden te misterilerine ~6grencilerine daha kaliteli
hizmet sunmak igin stirekli kendini yenilemektedir. Bu amagla baslatilan ders kitaplarinin
yeniden tasarumi projesi simdiden olumlu sonuglar vermeye baslamistir. Bu proje kapsaminda
kitaplar 6gretim tasarim, uzaktan 6gretim. bireysel 6grenme ve gorsel-okuryazarhk
kurallarina uygun olarak yeniden tasarimlanmaktadir.
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